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    Úvod


    Tato kniha je určena pokročilejším uživatelům tabulkového kalkulátoru MS Excel. Proto se věnuje pokročilejším tématům a u čtenářů se předpokládá, že již nějaké znalosti a zkušenosti s programem Excel mají. Kniha je orientována na verzi Excel 2021, který obsahuje řadu novinek, zejména u práce se vzorci a u standardních funkcí. Převážná část je použitelná i pro přechozí verzi 2019; u pasáží, kde jsou oproti předchozí verzi Excelu odchylky, je to v knize vždy uvedeno.


    První kapitoly jsou věnovány nastavení programu a práci s tabulkou, v dalších kapitolách je rozebrána tvorba vzorců, formátování a standardní funkce Excelu. Finanční a statistické výpočty a ochrana a kontrola dat jsou probírány v dalších kapitolách.


    V samostatných kapitolách jsou popsány databázové operace v Excelu a kontingenční tabulky a grafy. Vzhledem k omezenému rozsahu knihy nemohou tyto kapitoly popsat uvedenou problematiku v celé její šíři. Podrobnější informace o těchto tématech naleznete v naší knize Excel 2021 – práce s databázemi a kontingenčními tabulkami, kterou vydalo nakladatelství Grada v roce 2024.


    Samostatné kapitoly jsou věnovány tvorbě dotazů pomocí nástroje Power Query a využití dat z externích zdrojů: relačních databází, textových souborů, souborů typu XML a také komunikaci Excelu s textovým procesorem MS Word.


    Formulářovým prvkům na listu, analýze dat a jejich vizualizaci jsou věnovány závěrečné kapitoly. Kniha zahrnuje i popis práce se dvěma užitečnými doplňky: doplňkem Analytické nástroje a doplňkem Řešitel.


    Součástí knihy je také řada příkladů k procvičení. Sešity s příklady si můžete stáhnout na webových stránkách nakladatelství Grada. Všechny stahované sešity jsou ve dvou verzích: v první pracovní verzi jsou pouze zadání příkladů, ve druhé kontrolní verzi jsou příklady již vyřešeny.


    V knize jsou použity následující konvence:


    ■Názvy ovládacích karet, příkazy, názvy tlačítek, názvy listů v sešitech, texty voleb v ovládacích seznamech a parametry funkcí jsou zvýrazněny tučným písmem.


    ■Názvy souborů jejich přípony a názvy složek jsou zvýrazněny tučnou kurzívou.


    ■Označení kláves je zvýrazněno KAPITÁLKAMI.


    Ať se vám daří.


    Autoři

  


  
    1Nastavení programu


    1.1Možnosti práce programu


    Standardní nastavení Excelu, které se uplatní po instalaci balíku MS Office, můžete změnit a přizpůsobit si tak program svým potřebám. Nastavení programu je trvalé a neváže se jen na otevřený sešit. Excel obsahuje celou řadu nastavení, která zpravidla ponecháte beze změny. V této kapitole jsou uvedena pouze některá nastavení, která bude zapotřebí někdy změnit.


    Pro nastavení Excelu klepnete na záložku karty Soubor a vlevo dole klepnete na příkaz Možnosti. Tím se zobrazí okno Možnosti aplikace Excel, ve kterém budete nastavení práce Excelu provádět. V levé části okna vždy klepnete na zvolenou skupinu, v pravé části provedete potřebná nastavení a potvrdíte tlačítkem OK.


    Skupina Obecné


    V této skupině se může vyplnit uživatelské jméno (standardně se objeví přihlašovací jméno do systému Windows). Dále můžete nastavit mimo jiné výchozí velikost písma a počet listů v nově vytvořeném sešitu. U posledních verzí Excelu je tato hodnota nastavena na jedničku a nový sešit obsahuje pouze jeden list.


    Skupina Vzorce


    Z této skupiny se v praxi používají především dvě nastavení. V přepínači Přepočet sešitu je možné použít volbu Ručně. Při této volbě se vzorce neaktualizují automaticky, ale je nutné provést aktualizaci ručně pomocí klávesy F9. Toto nastavení je vhodné použít u rozsáhlých sešitů, obsahujících řadu velkých tabulek se složitými vzorci. Při automatické aktualizaci se totiž po každém přepisu některé buňky aktualizuje vždy celý sešit, což může u velkých sešitů vést k nepříjemnému zdržování při práci. Nesmíte však zapomenout, že zrušení automatického přepočtu (jako všechna ostatní nastavení) je trvalé. Po skončení práce s velkým sešitem je třeba opět nastavit automatickou aktualizaci sešitu.


    Označení volby Styl odkazu R1C1 způsobí, že se v nadpisech sloupců na listu zobrazí pořadová čísla sloupců místo písmen. Toto nastavení můžete použít k bezpečnému zjištění pořadového čísla některého sloupce.
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        Obrázek 1.1 Nastavení Excelu ve skupině Vzorce

      

    


    Skupina Kontrola pravopisu a mluvnice


    Kontrola pravopisu je společným nástrojem celého balíku MS Office a funguje ve všech programech tohoto kompletu jednotně. Proto se změny provedené v této skupině projeví u všech programů kompletu MS Office. Protože se kontrola pravopisu používá především v textovém editoru Word, je lepší provést případné změny v nastavení u kontroly pravopisu právě v tomto programu.


    Skupina Ukládání


    Otevřený sešit Excelu se automaticky ukládá vždy po deseti minutách. Ve skupině pro ukládání můžete toto nastavení případně změnit. Dále zde můžete změnit výchozí umístění pro ukládání a otvírání sešitů (standardně je nastavena složka Dokumenty), což provedete v položce Výchozí místní umístění souborů.


    V položce Umístění souborů automatického obnovení je možné změnit výchozí umístění pro ukládání bezpečnostních kopií, vytvářených při automatickém ukládání sešitu.


    Údaje v obou těchto položkách je nutné zapsat z klávesnice.


    Skupina Jazyk


    Pro tuto skupinu platí totéž, co bylo řečeno v souvislosti s kontrolou pravopisu a mluvnice. Nastavení je společné pro celý balík MS Office a je lepší provést toto nastavení ve Wordu.


    Skupina Přístupnost


    V této skupině jsou umístěna nastavení pro usnadnění práce postiženým uživatelům.
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        Obrázek 1.2 Nastavení Excelu ve skupině Ukládání

      

    


    Skupina Upřesnit


    Tato skupina obsahuje řadu prvků, rozdělených do sekcí. Pro praxi by mohly mít význam především nastavení uvedená dále.


    V sekci Možnost úprav:


    ■Po stisknutí klávesy Enter přesouvat výběr: výchozí volba Dolů způsobí přechod na nový řádek ve stejném sloupci. Volba Doprava zajistí, že se kurzor po ukončení zápisu v buňce přesune ve stejném řádku o buňku doprava.


    ■Automaticky vložit desetinnou čárku: označení této volby způsobí, že se velikost zapsaného čísla řádově zmenší o hodnotu, nastavenou v číselníku Počet. Výchozí hodnota v tomto číselníku je 2, což znamená, že se zapsaná čísla zmenší stokrát. Po vypnutí této volby se čísla budou nadále zapisovat normálně, ale zapsaná čísla se již nezmění.


    ■Používat oddělovače ze systému: pokud tuto volbu vyřadíte, odblokuje se položka Oddělovač desetinných míst, kde je možné nastavit v desetinných číslech tečku místo čárky. Tuto úpravu použijete například při exportu listu do textového souboru, kde mají být čísla s desetinnými tečkami.


    V sekci Zobrazení:


    ■Zobrazovat tento počet posledních sešitů: číselník určuje počet naposledy otevřených sešitů, které se zobrazí na kartě Soubor při použití příkazu Otevřít.


    ■U buněk s komentáři zobrazovat: v přepínači nastavíte způsob zobrazení vytvořených komentářů (podrobněji viz podkapitola 2.6).


    Nastavení v následujících čtyřech sekcích se nevztahují na celý program MS Excel, ale pouze na aktivní sešit, popř. na aktivní list.


    V sekci Možnosti pro tento sešit se nabízí zobrazení vodorovného a svislého posuvníku a záložek jednotlivých listů. Volba Seskupit data v nabídce Automatický filtr se uplatní při použití automatického filtru u sloupce s datumovými hodnotami. Pokud volbu ponecháte zapnutou, v nabídce pro nastavení filtru jsou jednotlivé datumy seskupeny po rocích a měsících. Při jejím vypnutí se v nabídce filtru zobrazí pouze jednotlivé datumové hodnoty.


    V sekci Možnosti pro tento list je možné provést některá nastavení pro jednotlivé listy, které vyberete v seznamu; u každého listu můžete provést nastavení jinak. V sekci můžete použít tyto volby:


    ■Zobrazit záhlaví řádků a sloupců: zobrazení čísel řádků a písmen nad sloupci.


    ■Zobrazit v buňkách vzorce namísto vypočtených výsledků: v buňkách se vzorci se zobrazí text vzorce, který se normálně zobrazuje jen v řádku vzorců.


    ■Zobrazit konce stránek: na listu jsou zobrazena zalomení stránek při tisku směrem dolů a doprava.


    ■Zobrazit v buňkách nulovou hodnotu: při vyřazení této volby nejsou v buňce zobrazeny nulové hodnoty, zapsané jako pevná čísla i vypočítané vzorcem.


    ■Zobrazit symboly přehledu v případě jeho využití: jestliže jsou na listu některé řádky, popř. sloupce seskupeny (například po vytvoření přehledu), vlevo od čísel řádků, popř. nahoře nad označením sloupců se zobrazí tlačítka pro seskupení, která umožňují seskupené řádky nebo sloupce zobrazit nebo skrýt. Při zrušení této volby se tato tlačítka nezobrazují a skrytí seskupených řádků nebo sloupců není možné.


    ■Zobrazit mřížku: zobrazení hranic mezi buňkami.
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        Obrázek 1.3 Nastavení Excelu ve skupině Upřesnit

      

    


    V sekci Při výpočtech v tomto sešitu je možné především nastavit způsob propojení s jinými dokumenty. V sekci Obecné je umístěno tlačítko Upravit vlastní seznamy. Toto tlačítko vyvolá dialogové okno pro práci s vlastními seznamy textů (viz podkapitola 2.4).


    Skupina Doplňky


    Některé méně používané nástroje Excelu nejsou po instalaci programového balíku MS Office ihned dostupné. Instalují se ve formě doplňku, který je nutné aktivovat. Aktivaci doplňku provedete těmito kroky:


    1.Zobrazte okno pro nastavení Excelu a vlevo klepněte na skupinu Doplňky.


    2.Klepněte na tlačítko Přejít.


    3.V dalším zobrazeném okně označte potřebný doplněk.


    4.Potvrďte tlačítkem OK.


    Aktivované doplňky jsou zařazeny v seznamu Aktivní doplňky aplikací. Po aktivaci doplňku se zpravidla přidá na některou kartu tlačítko pro jeho spuštění. Nejpoužívanějšími doplňky jsou Analytické nástroje (viz podkapitola 6.4) a Řešitel (viz podkapitola 14.3).
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        Obrázek 1.4 Výběr doplňků

      

    


    1.2Úprava panelu Rychlý přístup


    Panel Rychlý přístup je umístěn zpravidla nad záložkami karet. Klepnutím na šipku na panelu se zobrazí nabídka, na jejímž konci jsou příkazy pro umístění panelu pod ovládacími kartami a pro jeho skrytí. Skrytí a zobrazení panelu je také možné provést klepnutím na skupinu Panel nástrojů Rychlý přístup volbou Zobrazit panel nástrojů Rychlý přístup.


    U nově instalovaného kompletu MS Office obsahuje panel tři tlačítka: ukládání (disketa), akce Zpět (šipka doleva) a akce Znovu (šipka doprava). Panel si můžete upravit podle svých potřeb:


    1.Příkazem Možnosti na kartě Soubor zobrazte okno pro nastavení programu a v levé části okna klepněte na skupinu Panel nástrojů Rychlý přístup.


    2.V levém velkém seznamu označte příkaz a klepněte na tlačítko Přidat. Tím se do panelu Rychlý přístup přidá nové tlačítko.


    3.Tlačítkem Odebrat můžete tlačítko z panelu Rychlý přístup odstranit.


    4.Tlačítky se šipkami, umístěnými u pravého okraje okna, je možné v panelu Rychlý přístup změnit pořadí tlačítek.


    Při práci s panelem Rychlý přístup je v levém rozvíracím seznamu jako výchozí nastavena volba Oblíbené příkazy. Tím se v levém velkém seznamu zobrazí nejpoužívanější příkazy Excelu. Druhou možností je nastavit v tomto seznamu jinou skupinu příkazů. Volba Příkazy mimo pás karet zobrazí příkazy, které na kartách umístěny nejsou. Příkladem může být tlačítko Publikovat jako webovou stránku.


    Pokud potřebujete vrátit panel Rychlý přístup do původního stavu, klepnete na tlačítko Obnovit a použijte volbu Obnovit jenom panel nástrojů Rychlý přístup. Tato akce je jištěna kontrolním dotazem.


    Úprava panelu Rychlý přístup je trvalé nastavení a projeví se ve všech otevřených sešitech.
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        Obrázek 1.5 Nastavení panelu Rychlý přístup

      

    


    1.3Úprava pásu karet


    V okně pro nastavení Excelu je možné měnit i nastavení ovládacích karet. Také toto nastavení je trvalé a projeví se v každém sešitu.


    Pás ovládacích karet můžete upravit třemi způsoby:


    ■některou z karet zobrazit nebo skrýt,


    ■do některé ze standardních karet přidat novou skupinu a do této skupiny zařadit potřebná tlačítka,


    ■vytvořit novou vlastní kartu s jednou nebo více skupinami.


    Pro zobrazení nebo skrytí některé karty provedete tyto kroky:


    1.Zobrazte okno pro nastavení Excelu a v levé části okna klepněte na skupinu Přizpůsobit pás karet.


    2.V seznamu Hlavní karty, umístěném v pravé části okna, označte kartu, kterou chcete zobrazit nebo naopak zrušte označení u karty, kterou chcete skrýt.


    3.Klepněte na tlačítko OK.
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        Obrázek 1.6 Vytvoření nové skupiny karet

      

    


    Přidání nové skupiny do některé ze standardních karet provedete takto:


    1.Zobrazte okno pro nastavení Excelu a v levé části okna klepněte na skupinu Přizpůsobit pás karet.


    2.V pravém velkém seznamu označte název karty a klepněte na tlačítko Nová skupina. Na konec zvolené karty se přidá nová skupina. Polohu nové skupiny můžete upravit pomocí tlačítek se šipkami, umístěnými u pravého okraje okna.


    3.Klepněte na tlačítko Přejmenovat a vyplňte název nové skupiny.


    4.Do nové skupiny zařaďte jednotlivé příkazy. Postupujte stejně jako u panelu Rychlý přístup: v levém velkém seznamu příkaz označte a tlačítkem Přidat jej zařaďte do skupiny. Do skupiny můžete přidat libovolné tlačítko (oblíbené nebo mimo pás karet).


    5.Pokud potřebujete ze skupiny některé tlačítko vyřadit, označte jej a klepněte na tlačítko Odebrat.


    6.Úpravu dokončete klepnutím na tlačítko OK.


    Nově vytvořenou skupinu můžete dodatečně upravit, přejmenovat, přesunout nebo odstranit. Upravovat můžete pouze nově vytvořenou skupinu, se standardními skupinami není možné úpravy provádět.


    Vytvoření vlastní karty provedete takto:


    1.Zobrazte okno pro nastavení Excelu a v levé části okna klepněte na skupinu Přizpůsobit pás karet.


    2.Klepněte na tlačítko Nová karta. Tím se v pravém seznamu vytvoří nová karta a v ní jedna nová skupina.


    3.V pravém seznamu označte řádek Nová karta. Pomocí tlačítek se šipkami můžete upravit její polohu.


    4.Klepněte na tlačítko Přejmenovat a vyplňte název vytvářené karty.


    5.V nové kartě označte první skupinu, pomocí tlačítka Přejmenovat ji přiřaďte vhodný název a zařaďte do ní zvolená tlačítka.


    6.Další skupinu přidáte tlačítkem Nová skupina.


    7.Potvrďte tlačítkem OK.


    Nově vytvořenou kartu je možné dodatečně upravovat, popř. z pásu karet odstranit. Standardní karty není možné odstranit.
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        Obrázek 1.7 Vytvoření nové karty

      

    


    1.4Kompatibilita mezi verzemi


    Sešity, vytvořené verzemi Excelu 2007 až 2021 mají stejný formát. U dřívějších verzí Excelu je formát sešitů odlišný, a proto v nich není možné otevřít sešit s příponou xlsx. Pokud v novější verzi otevřete sešit ve starém formátu (přípona xls), jsou znepřístupněny některé nástroje, které starší formát sešitů nepodporuje.


    Sešit v novějším formátu je možné uložit ve starším formátu pomocí příkazu Uložit jako, který naleznete na kartě Soubor. Při ukládání použijete seznam Uložit jako typ a nastavíte v něm volbu Sešit Excelu 97-2003. Při ukládání se provede kontrola kompatibility a často se zobrazí okno s varováním, že se při uložení některé funkce sešitu ztratí. Pro uložení klepněte na tlačítko Pokračovat.


    Mezi novějšími verzemi není úplná kompatibilita. Z tohoto důvodu některé nástroje, použité ve vyšší verzi není možné využít ve verzi nižší. Například verze 2007 a 2010 nemají možnost vytvářet relace mezi tabulkami a popisky datových řad u grafů se nemohou převzít z buněk mimo oblast grafu, u verze 2021 je řada nových funkcí, které starší verze programu neobsahují.
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    Pro vložení buněk použijete pravé tlačítko myši a příkaz
    
     Vložit buňky
    nebo klávesovou kombinaci C
    
     TRL
    +. Pro odstranění buněk použijete pravé tlačítko myši a
    
     Odstranit
    nebo klávesovou kombinaci C
    
     TRL
    –.
   

   
    Jestliže předem označíte celý řádek nebo sloupec, bude se vkládat nebo odstraňovat celý řádek nebo sloupec. Vložení nového řádku se provede nad označeným řádkem, vložení nového sloupce vlevo od označeného sloupce. Při označení jen jedné nebo více buněk se zobrazí okno, v němž určíte, jak se má provést posun (odstranění vlevo nebo nahoru, vložení vpravo nebo dolů). V okně se také nabízí akce s celým sloupcem nebo řádkem. Pro vložení nebo odstranění celého řádku nebo sloupce je vždy výhodnější provést akci s označeným celým řádkem nebo sloupcem.
   

   
    
     [image: image]
    

    
     
      Obrázek 2.1 Vložení buněk
     

    

   

   
    Odstranění nebo vložení buněk se dá provést i s několika označenými řádky nebo sloupci. Označit několik řádků nebo sloupců za sebou můžete třemi způsoby:
   

   
    
     ■
    Zatáhnout myší se stisknutým levým tlačítkem na číslech řádků nebo označení sloupců.
   

   
    
     ■
    Označit jeden řádek nebo sloupec a s podrženou klávesou S
    
     HIFT
    použít šipku dolů nebo doprava.
   

   
    
     ■
    Označit první řádek nebo sloupec a s podrženou klávesou S
    
     HIFT
    označit poslední.
   

   
    Můžete také označit jeden řádek nebo sloupec a další pak označit klepnutím se stisknutou klávesou C
    
     TRL
    . Tímto způsobem označíte nesouvislou skupinu řádků nebo
   

   
    Další možností je provést odstranění nebo vložení buněk s několika označenými buňkami nebo oblastmi buněk, které spolu nesouvisí. Označíte první buňku, na další klepněte se stisknutou klávesou C
    
     TRL
    . Pro označení několika oblastí označíte první oblast a další přidáte tažením myší se stisknutou klávesou
    
     TRL
    . I v tomto případě je možné zvolit směr posuvu, popř. přidání nebo odstranění celého řádku nebo sloupce. Když je na listu označena nesouvislá oblast buněk, použití klávesových kombinací
    
     TRL
    + a
    
     TRL
    – vždy zobrazí okno pro přidání nebo odstranění buněk.
   

   
    
     Skrývání a zobrazení řádků a sloupců
    
   

   
    Pro skrytí označíte jeden nebo více řádků nebo sloupců, do řádku nebo sloupce klepnete pravým tlačítkem myši a použijte příkaz
    
     Skrýt
    . Skrytí můžete provést i u označených řádků nebo sloupců, které spolu nesouvisí. V tomto případě je nutné klepnout pravým tlačítkem myši na označení některého řádku nebo sloupce, při klepnutí do oblasti buněk není
    
     Skrýt
    v místní nabídce zařazen.
   

   
    Zobrazit skrytý řádek nebo sloupec je možné tak, že myší ukážete mezi označení dvou sloupců nebo čísla dvou řádků, mezi nimiž je umístěn skrytý řádek nebo sloupec a se stisknutým levým tlačítkem myši přetáhnete dolů nebo doprava. Tento způsob však není příliš výhodný, protože se nezachová původní výška řádku nebo šířka sloupce a nelze zobrazit více skrytých řádků nebo sloupců najednou. Lepším postupem je označit dva řádky nebo sloupce, mezi kterými se nachází skrytá oblast, do označené oblasti klepnout pravým tlačítkem myši a použít příkaz
    
     Zobrazit
    
   

   
    Skrytí sloupců nebo řádků má smysl například u tisku. Excel se řídí důsledně zásadou „vytisknu co vidíš“, takže se skryté buňky v tištěném výstupu neobjeví.
   

   
    
     Zobrazení a skrytí listu
    
   

   
    Pravým tlačítkem myši klepněte na záložku listu a použijte příkaz
    
     Skrýt
    . Pro skrytí několika listů najednou je označte klepnutím s podrženou klávesou
    
     TRL
    a klepněte pravým tlačítkem myši na záložku některého z označených listů. Sešit musí vždy obsahovat aspoň jeden viditelný list.
   

   
    Pro zobrazení listu klepněte pravým tlačítkem myši na záložku některého listu a použijte příkaz
    
     Zobrazit
    . Tím se zobrazí okno se seznamem skrytých listů. V seznamu označíte skrytý list a klepnete na
    
     OK
    . Pro zobrazení několika listů najednou je v seznamu označte klepnutím se stisknutou klávesou
    
     TRL
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      Obrázek 2.2 Seznam skrytých listů
     

    

   

   
    
     Ruční seskupování řádků nebo sloupců
    
   

   
    V praxi často používáte tabulky, které mají v prvním sloupci nadpisy, následuje několik sloupců s dílčími údaji a poslední sloupec v tabulce obsahuje součty pro jednotlivé řádky. U takovéto tabulky je někdy třeba sloupce s dílčími údaji skrýt a jindy je zase zobrazit. Pro snadné skrývání a zobrazování několika sloupců můžete do tabulky vložit seskupování.
   

   
    Označíte dílčí sloupce a na kartě
    
     Data
    použijete tlačítko
    
     Seskupit
    (skupina
    
     Přehled
    ). Nad označení sloupců se vloží další řádky s grafickým vyznačením seskupovaných sloupců. Klepnutím na tlačítko se symbolem minus se seskupované sloupce skryjí, klepnutím na tlačítko plus se zobrazí. Obdobně provedete seskupování po řádcích; grafické vyznačení seskupovaných řádků je umístěno zcela
   

   
    Seskupení zrušíte tak, že seskupené sloupce nebo řádky označíte a na kartě
    
     Data
    klepnete na tlačítko
    
     Oddělit
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      Obrázek 2.3 Seskupení sloupců
     

    

   

   
    
     Ukotvení řádků a sloupců
    
   

   
    Při práci s velkými tabulkami je nepříjemné, že při odrolování více řádků směrem dolů již nejsou vidět nadpisy jednotlivých sloupců. Proto je vhodné řádek s nadpisy sloupců ukotvit:
   

   
    
     1.
    Označte buňku ve sloupci A.
   

   
    
     2.
    Na kartě
    
     Zobrazit
    klepněte na tlačítko
    
     Ukotvit příčky
    
   

   
    
     3.
    Použijte příkaz
    
     Ukotvit příčky
    
   

   
    Všechny řádky nad aktivním řádkem budou ukotveny, tj. budou stále viditelné a odděleny od zbytku listu vodorovnou čárou. Pokud označíte buňku v prvním řádku, ukotvíte tímto postupem jeden nebo více sloupců, které budou stále viditelné při pohybu kurzoru doprava. Při označení buňky, která není ani v prvním řádku, ani v prvním sloupci, se ukotví najednou řádky i sloupce.
   

   
    Ukotvení se ukládá spolu se sešitem. Zrušíte jej klepnutím na tlačítko
    
     Ukotvit příčky
    a použitím příkazu
    
     Uvolnit příčky
    
   

   
    Uvedené tlačítko obsahuje také příkazy
    
     Ukotvit horní řádek
    a
    
     Ukotvit první sloupec
    . Těmito příkazy se ukotví vždy první řádek nebo sloupec A, bez ohledu na pozici kurzoru. Oba uvedené příkazy se navzájem vylučují; není tedy možné je postupně použít k ukotvení prvního řádku a zároveň prvního
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      Obrázek 2.4 Tlačítko pro ukotvení
     

    

   

   
    
     Tisk rozsáhlé tabulky
    
   

   
    Při tisku rozsáhlé tabulky se často stane, že zabere více než jednu stránku. Pak je vhodné zajistit, aby se nadpisy sloupců označující data v jednotlivých řádcích (nebo první sloupec), tiskly na každé stránce. Provedete to následujícím postupem:
   

   
    
     1.
    Na kartě
    
     Rozložení stránky
    klepněte na ležatý křížek ve skupině
    
     Vzhled stránky
    
   

   
    
     2.
    V zobrazeném okně klepněte na záložku
    
     List
    
   

   
    
     3.
    V položce
    
     Nahoře opakovat řádky
    vyznačte myší jeden nebo více řádků, které se mají při tisku zobrazit na začátku stránky.
   

   
    
     4.
    Pro opakovaný tisk sloupců obdobně použijte položku
    
     Vlevo opakovat sloupce
    
   

   
    
     5.
    Potvrďte tlačítkem
    
     OK
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      Obrázek 2.5 Opakování nadpisů sloupců
     

    

   

   
    
     2.2
    
    
     Mazání a plnění buněk
    
   

   
    
     Mazání
    
   

   
    Mazání pomocí klávesy D
    
     ELETE
    vymaže z buňky pouze obsah. Formátování a další nastavení buňky se nezmění. Pro různé způsoby mazání přejdete na kartu
    
     Domů
    a klepnete na tlačítko
    
     Vymazat
    ve skupině
    
     Úpravy
    (jedná se o tlačítko s obrázkem gumy). V nabídce můžete použít příkazy
    
     Vymazat vše
    
    
     Vymazat formáty
    
    
     Vymazat obsah
    a
    
     Vymazat komentáře
    
   

   
    
     Zápis do oblasti
    
   

   
    Excel nabízí šikovný způsob, jak zapsat stejnou hodnotu do několika buněk najednou. Vyznačíte oblast buněk, zapíšete potřebný údaj a pro uložení použijete klávesovou kombinací C
    
     TRL+ENTER
    . Tato akce vyplní celou označenou oblast beze změny zapsané hodnoty. Hodí se tedy například pro vložení stejného data do více buněk. Můžete takto zapisovat i do nesouvislé oblasti. Jestliže při uložení nepodržíte klávesu
    
     TRL
    , hodnota se zapíše jen do první označené
   

   
    Další možností je zápis hodnoty pouze do prázdných buněk ve vyznačené oblasti. Použijete tento postup:
   

   
    
     1.
    Označte oblast pro zápis.
   

   
    
     2.
    Na kartě
    
     Domů
    klepněte tlačítko
    
     Najít a vybrat
    ve skupině
    
     Úpravy
    (s obrázkem lupy).
   

   
    
     3.
    V zobrazené nabídce použijte příkaz
    
     Přejít na – jinak
    
   

   
    
     4.
    V zobrazeném okně označte volbu
    
     Prázdné buňky
    a potvrďte tlačítkem
    
     OK
    
   

   
    
     5.
    Z označené oblasti zůstane označena jen nesouvislá oblast prázdných buněk. Zapište vkládanou hodnotu a vložení potvrďte klávesovou kombinací C
    
     TRL+ENTER
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      Obrázek 2.6 Okno Přejít na – jinak
     

    

   

   
    
     Plnění různým způsobem
    
   

   
    Plnění oblasti provádíte nejčastěji tahem myší za pravý dolní růžek buňky. Pokud plnění provedete s podrženou klávesou C
    
     TRL
    , v oblasti se vyplní vždy stejná hodnota. Můžete to využít při plnění stejnou datumovou hodnotou a také pro názvy dnů a měsíců, které při běžném plnění vytvoří textovou
   

   
    Plnění můžete také využít pro tvorbu jednoduché číselné nebo datumové řady. Do dvou sousedních buněk zapíšete první dvě hodnoty řady, obě buňky označíte a naplníte dolů tahem myší za pravý dolní růžek označené oblasti. Takto můžete vytvořit řadu číselných nebo datumových hodnot; potřebný krok se přitom automaticky vypočítá ze dvou prvních buněk.
   

   
    Textovou řadu (a, b, c atd.) nelze tímto způsobem vytvořit. Změna obsahu buňky se však při plnění uplatní také tehdy, pokud buňka obsahuje kombinaci textu a čísla. Například plněním textu „Praha 1“ dostanete text „Praha 2“ atd. Platí to i tehdy, jestliže je číselný údaj na začátku a mezi číslem a textem je mezera (pokud je číslice na konci, mezi textem a číslicí mezera být nemusí).
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      Na tuto vlastnost plnění je třeba dávat pozor. Změna obsahu buňky, obsahující kombinaci textu a čísla se uplatní i tehdy, jestliže před plněním označíte pouze jednu buňku.
     

    

   

   
    Po vyplnění oblasti jednou buňkou se vpravo dole zobrazí malé tlačítko se šipkou, které umožňuje provést plnění různými způsoby. U textu máte tyto možnosti:
   

   
    
     ■
    
    
     Kopírovat buňky
    (výchozí volba): plní se obsah i formátování.
   

   
    
     ■
    
    
     Vyplnit pouze formátování
    : z první buňky se přenese pouze formát, obsah buněk se
   

   
    
     ■
    
    
     Vyplnit bez formátování
    : vyplní se pouze obsah, formátování buněk se
   

   
    
     ■
    
    
     Dynamické doplňování
    : pro plnění oblasti se uplatní nástroj Dynamické doplňování (o tomto způsobu plnění pojednává podkapitola 2.5).
   

   
    Při plnění číslem se navíc zobrazí volba
    
     Vyplnit řady
    , která vytvoří číselnou řadu s krokem jedna. Při plnění datem je výchozí
    
     Vyplnit řady
    , což znamená vytvoření datumové řady po jednom dni. V nabídce jsou ještě tyto
   

   
    
     ■
    
    
     Kopírovat buňky
    : plní se stejným
   

   
    
     ■
    
    
     Vyplnit pouze formátování
    : přenese se pouze formátování, obsah buněk se
   

   
    
     ■
    
    
     Vyplnit bez formátování
    : do plněných buněk se nepřenese formátování, tedy například odlišné písmo. Nepřenese se však také numerický formát z první buňky. Výsledkem je, že se sice vytvoří řada po dnech, ale plněné buňky mají obecný formát a místo dat jsou zobrazena
   

   
    
     ■
    
    
     Vyplnit dny
    : vytvoří se řada po jednom dni (stejné jako výchozí
   

   
    
     ■
    
    
     Vyplnit pracovní dny
    : vytvoří se řada po jednom dni s vynecháním sobot a
   

   
    
     ■
    
    
     Vyplnit měsíce
    : ponechá se den, měsíc posune o jeden
   

   
    
     ■
    
    
     Vyplnit roky
    : obdobně pro
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      Obrázek 2.7 Tlačítko pro plnění buněk
     

    

   

   
    
     Plnění do bloku
    
   

   
    Nejedná se o plnění v pravém slova smyslu, je to sjednocení textů, zapsaných do buněk pod sebou. Označíte oblast, na kartě
    
     Domů
    klepnete na tlačítko
    
     Vyplnit
    a z nabídky použijete volbu
    
     Do bloku
    . Texty se sjednotí do první buňky oblasti a jako oddělovač se použije mezera. Sloupec, kde se akce provádí, musí mít dostatečně velkou šířku, aby se do něj vešel celý sjednocený text. Pokud tomu tak není, sjednocení se může provést ve dvou nebo i více buňkách pod
   

   
    
     2.3
    
    
     Vkládání různými způsoby
    
   

   
    Při běžném kopírování a vkládání se do cílové oblasti vloží vše: obsah buněk, formátování (včetně podmíněného), ověření dat a komentář. Pro rychlý přenos formátování z jedné buňky do druhé můžete použít tlačítko
    
     Kopírovat formát
    s obrázkem štětečku, který je na kartě
    
     Domů
    (skupina
    
     Schránka
    ). Označíte naformátovanou buňku, klepnete na tlačítko se štětečkem a poté na buňku, kterou chcete naformátovat. Štětečkem namočeným do formátu můžete přetřít celou oblast a naformátovat tak více buněk
   

   
    Excel také umožňuje provádět vkládání zkopírovaných buněk různými způsoby:
   

   
    
     1.
    Výchozí buňku nebo oblast zkopírujte do schránky.
   

   
    
     2.
    Označte cílovou buňku.
   

   
    
     3.
    Klepněte na šipku u tlačítka pro vkládání (vlevo na kartě
    
     Domů
    ) nebo na cílové buňce klepněte pravým tlačítkem myši a použijte
    
     Vložit jinak
    
   

   
    
     4.
    V zobrazeném okně zvolte potřebný způsob vkládání a potvrďte tlačítkem
    
     OK
    
   

   
    Po použití příkazu
    
     Vložit jinak
    se obsah schránky nezahodí a kolem zkopírovaných buněk jsou stále zobrazeny čárky. Proto je nutné obsah schránky vymazat klávesou E
    
     SC
    .
    
     Vložit jinak
    lze použít pouze po kopírování. Po vyjmutí je možné pouze vkládat běžným způsobem. Okno, zobrazené po použití příkazu
    
     Vložit jinak
    obsahuje dva přepínače a dvě zaškrtávací volby.
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    V prvním přepínači
    
     Vložit
    máte tyto možnosti:
   

   
    
     ■
    
    
     Vše
    (výchozí volba): vkládání běžným způsobem.
   

   
    
     ■
    
    
     Vzorce
    : ze zkopírovaných buněk se vloží pouze obsah. Protože se obsah zkopírované buňky přenese bez formátování, datumové hodnoty se vloží nenaformátované, tj. jako pořadové číslo dne od 1. 1.
   

   
    
     ■
    
    
     Hodnoty
    : ze zkopírovaných buněk se vloží pouze obsah s tím, že pokud zkopírované buňky obsahují vzorec, hodnota vypočtená vzorcem se vloží jako pevná hodnota. Datumové údaje se vloží jako
   

   
    
     ■
    
    
     Formáty
    : ze zkopírovaných buněk se vloží pouze formátování (včetně podmíněných formátů a rámečků). Tato volba odpovídá použití štětečku (viz
   

   
    
     ■
    
    
     Komentáře
    : ze zkopírovaných buněk se vloží pouze
   

   
    
     ■
    
    
     Ověření
    : ze zkopírovaných buněk se vloží pouze ověřovací pravidla
   

   
    
     ■
    
    
     Použít zdrojový motiv u všech
    : u vkládaných buněk se použije motiv, který byl použit pro formátování zkopírovaných buněk. Nastavení motivu pro aktivní list provedete použitím
    
     Motivy
    na kartě
    
     Rozložení stránky
    . Ve velké většině situací je výsledek této akce stejný, jako u obyčejného
   

   
    
     ■
    
    
     Vše kromě ohraničení
    : ze zkopírovaných buněk se vloží vše (obsah, formátování, ověření, komentáře) s výjimkou
   

   
    
     ■
    
    
     Šířky sloupců
    : ze zkopírované buňky se přenese pouze šířka sloupce, ve kterém ležela kopírovaná buňka. Cílová buňka se
   

   
    
     ■
    
    
     Vzorce a formáty čísla
    : tato volba je obdobná, jako
    
     Vzorce
    , ale ze zkopírované buňky se navíc přenese číselný formát. Datumové hodnoty se tedy vloží s datumovým formátem. Ostatní formátování cílové buňky zůstane beze
   

   
    
     ■
    
    
     Hodnoty a formáty čísla
    : tato volba je obdobná, jako
    
     Hodnoty
    , ale ze zkopírované buňky se navíc přenese číselný formát. Datumové hodnoty se vloží s datumovým formátem. Ostatní formátování cílové buňky zůstane beze
   

   
    
     ■
    
    
     Vše se sloučením podmíněných formátů
    : ze zkopírovaných buněk se vloží vše s jednou výjimkou: jestliže v cílových buňkách existují podmíněné formáty, nepřepíší se a podmíněné formáty ze zkopírovaných buněk se přidají k podmíněnému formátování v cílových buňkách. Vkládané podmíněné formátování se přitom zařadí na první místo a původní podmíněné formátování z cílové buňky se odsune na druhé
   

   
    Přepínač
    
     Operace
    umožňuje kombinovat vkládání číselných hodnot se zvolenou aritmetickou operací, tedy přičtením, odečtením, násobením nebo dělením se zkopírovanou hodnotou. Jestliže cílová buňka obsahuje vzorec, tento vzorec v buňce zůstane a odpovídajícím způsobem se upraví. Pokud není možné operaci provést, například výchozí nebo cílová buňka obsahuje text, akce se neprovede.
   

   
    Volbu
    
     Vynechat prázdné
    můžete použít při vkládání oblasti, která obsahuje prázdné buňky. Při použití této volby se cílová oblast prázdnými buňkami nepřepíše a odpovídající buňky zůstanou beze změny. U neprázdných buněk se přenese vše.
   

   
    Volbu
    
     Transponovat
    použijete pro otočení zkopírované oblasti o 90°, z řádků se stanou sloupce a ze sloupců řádky. Ze zkopírovaných buněk se přenese vše.
   

   
    Některé akce, nabízené v okně, je možné vložit také pomocí tlačítek, které se zobrazí v místní nabídce nad příkazem
    
     Vložit jinak
    nebo po klepnutí na šipku u tlačítka pro vkládání.
   

   
    
     2.4
    
    
     Tvorba datových řad
    
   

   
    V podkapitole 2.2 je popsána tvorba jednoduchých číselných a datumových řad pomocí tažení myší. Více možností poskytuje nástroj pro tvorbu datových řad. Na kartě 
    
     Domů
    klepnete na tlačítko
    
     Vyplnit
    s obrázkem šipky dolů (skupina
    
     Úpravy
    ) a použijete
    
     Řady
    . Tím se zobrazí dialogové okno pro tvorbu řad. Pomocí tohoto okna můžete vyvářet čtyři typy
   

   
    
     ■
    Lineární – řada čísel, lišících se o stálý rozdíl (1, 3, 5 …).
   

   
    
     ■
    Geometrický – řada čísel, lišících se o stálý násobek (1, 2, 4 …).
   

   
    
     ■
    Kalendářní – řada datumových hodnot.
   

   
    
     ■
    Automatické vyplňování – řada tvořená texty (názvy dnů a měsíců, popř. dalších textů, které do Excelu zadáte).
   

   
    
     [image: image]
    

    
     
      Obrázek 2.9 Okno pro tvorbu řad
     

    

   

   
    
     Lineární řada
    
   

   
    Lineární číselnou řadu vytvoříte tímto postupem:
   

   
    
     1.
    Do některé buňky zapište počáteční hodnotu.
   

   
    
     2.
    Vyznačte sloupec nebo řádek buněk tak, aby buňka s počáteční hodnotou byla ve vyznačení oblasti jako první.
   

   
    
     3.
    Klepněte na tlačítko
    
     Vyplnit
    a použijte příkaz
    
     Řady
    
   

   
    
     4.
    V přepínači
    
     Typ
    označte volbu
    
     Lineární
    
   

   
    
     5.
    V položce
    
     Velikost kroku
    zapište rozdíl mezi plněnými buňkami.
   

   
    
     6.
    Do položky
    
     Konečná hodnota
    je možné zapsat hodnotu, kterou vytvářená řada nesmí překročit; v tomto případě se nemusí vyplnit všechny označené buňky.
   

   
    
     7.
    Potvrďte tlačítkem
    
     OK
    
   

   
    Jestliže označená oblast zahrnuje dvě vyplněné buňky, velikost kroku se automaticky určí z těchto buněk. Vyplněné buňky nemusí ležet za sebou – u vyznačené oblasti je například možné vyplnit první a poslední buňku a vytvořením řady se pak hodnoty mezi ostatní buňky rovnoměrně rozpočítají.
   

   
    
     [image: image]
    

    
     
      Jestliže při tvorbě řady chcete použít položku
      
       Konečná hodnota
      , musíte vyznačit dostatečně velkou oblast. Při tvorbě řady je možné provést plnění pouze do označených
     

    

   

   
    
     Geometrická řada
    
   

   
    Geometrickou řadu vytvoříte obdobným způsobem. Rozdíl spočívá pouze v tom, že v přepínači
    
     Typ
    označíte volbu
    
     Geometrický
    a do položky
    
     Velikost kroku
    zapíšete odpovídající násobitel. Například hodnota 1,1 znamená, že se při plnění každá následující hodnota zvětší o 10 %.
   

   
    Při tvorbě geometrické řady se však do položky
    
     Velikost kroku
    nevypočítá násobitel, ale rozdíl mezi dvěma vyplněnými buňkami. V tomto případě označíte volbu
    
     Trend
    .
    
     Velikost kroku
    je
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    Vážení čtenáři, právě jste dočetli ukázku z knihy Excel 2021 - pokročilé nástroje.

    Pokud se Vám ukázka líbila, na našem webu si můžete zakoupit celou knihu.


OEBPS/Images/obr_1-3.png
Motnost aplikace Excel

Obecnt

Plzpisobit pés karet
Panel nésrojs Rych pistup

Dopity
Centrum zabezpecent

Matnost 0brazen pro tento seit

3 Zotrasit vodorouny posimik
Zobgazit sy posimik
8 Zobrazit usia s
3 Sesiupit data v nablde Auomatcy it
Zobrazitu objek:

Oy

© N oyt ok

Moinosti zobrazeni pro tento ist: | [ust1 ~)
Zovrait o 14kt slouped
0) Zobrazity bk vzorce namisto wpottenjch visedd.
0 zobrazit st zpava doleva
() Zobrazitkonge stdnek
8 Zobrazt nu v bufich s novou hodnatou
88 Zabrazit symbolypreniedu v pipac jeho poutt
Zobrazi itk

Bavamizy | & ~|

Vaoree

8 Povolit prepocet ve vice isknec
Pocet viken plepotty
O wyuai techny procesory v tomto pociati. 4

0 )






OEBPS/Images/obr_10-10.png
Pridat podminény sloupec
1 podminensloupe ypoctanyznh soupes  hodoot

Now nizev sioupce
Nazev sioupce Operttor Hodnota © Wstwp ©

pokug.[Cena < lemensines - | [ -] 5000 e [i5][on

o iz

snsk &

[ ) —






OEBPS/Images/obr_12-10.png
Prodej X,

VII-VII 2023 MESiCE ~
2023
NovVoowov v X XX xm






OEBPS/Images/obr_4-5.png
Format bungk 70X

Gl zwowsn  phmo  Ohranden  wph  zimek

Ukiska
2763900€

e

# 22000 €

Vseobecn T~

o

000
= 250

= #5000

s 5302 350

= ss0Cervens) = #50

5 530,05 35000

= #2000 Cervend]-# #2000

» 980 Ke-2 $30KE

= 220 Ké{Cervens) = £20 K¢

= #5000 Ké-# #2000 KE ©

Qdstranit

Zadejte kod diseného formatu. Mizete it  nékterého exstuicho formatu.

o[ o]






OEBPS/Images/obr_14-8.png
[zastupna hodnota] [zastupna hodnota]  [Oblast hodnot

— [

[Vzorec
! l\‘ 1 2 3 4

[vzorec ] [Maticovy vzorec]

™

odnot]  [Maticovy vzorec|

Mo oo

[oblast

=






OEBPS/Images/obr_5-2.png
Viozit funkei 2 X

Vyhledat funkei
Zadsfte strutny popis potadované Gmost 2 potom Kiknéte na tactko P pieit

Naposledy poutité

ODMOCNINAGEislo)
Vet druhou odmocninu &isla.






OEBPS/Images/obr_2-11.png
Viozit ypertextony odkaz
Odtazns  zobrazentex: Urok =
B
Exstujc soubor | Zadeite odkaz na bufiku:

nebo webova s.. | €7

Mizete také wybrat misto v tomto dokuments:

= Odoz na buka
Moemens” | || oot
[
2 S eeeas iy
oy - Leasing
] - odpisy
Pt ypotsi
o | | | mesice
Definované n:

st






OEBPS/Images/obr_14-10.png
Vyworitlst prognézy

Poutkt historicks data k vytvofen stu vzusini progndzy

0
o
™
w
0
o
fﬁy}# ﬁ“&{,ﬁ S5 @, $ S E
S5 TS
T VA ——
Konecprognzy 22102024 [i]

b Motnosti

S

o

f &1& &&g ﬁ‘

—— Homihaicespoenivost

s






OEBPS/Images/obr_9-8.png
Argumenty funkce 2 X

DsuMA

Databize | 1abula [2] = costumzistpcevKomodtarypocerassoay.
pole £ [£] = -poter

Kiia (L 2] - e

Sedte isla v pol (sloupci) zaznami databaze, eré spiji zadand lrtri

Keitériaje oblast bunék, terd obsahuje zadand kritéria. Oblast zahruje popisek sloupce a jednu buku
pod popiskem pro krtérium.






OEBPS/Images/obr_15-11.jpg
/ Maximum

/ Horni kvartil
[ erimar
X ‘/

Medidn

Dolni kvartil

__/





OEBPS/Images/obr_14-1.png
Spravce scéndit

Sgénre:

Maning by [furzscssscsio

Koments#:

| [an






OEBPS/Images/obr_12-7.png
Moznosti kontingentn tabulky 7 %
Nizev kontingencni tabulky: | Kontingenéni tabulka 3

Rozlofeniaformst  Soudtyafityy Zobrazeni  Tisk Data  Alternativi text

Data kontingenéni

by
[ Wloit zdrojova data se souborem

[ Povolit funkei Zobrazit podrobnosti
0] Atualizovat data pfi gtevfent souboru

Zachovat polozky odstranéné ze zdroje dat
Pocet zachovanieh poloek na pole: [Zadné ||
Citlivostni analjza
Povolt dpravy bunék v oblasti hodnot

e






OEBPS/Images/obr_13-4.png
Formét oviédacho prvku

X
Velkost | Zémek  Viastnosti  Akernativnitext

stupnd oblast: [velby

-

Poget Fadki rozeviracho seznam ]

O prostorové stinovani






OEBPS/Images/obr_8-4.png
Zamknout list ? x

Heslo k odemknutiist:
|

[ zamknout list a obsah zaméenjch bunék

‘Akce povolené viem uZivatelim listu:

[ vybrat yzaméené buky

Vybrat odemknuté bufky

[ Eormatovat buiky

[ Formatovat sloupge

[ Formatovat Fadky

[ Veozit sioupce

[ Viosit radky

[ Viozit hypertextové odkazy

O odstranit sioupce

[ odstranit Fadky

O seradit

[ pouzit automaticky filtr

[ pouzit kontingenéni tabulku a kontingenéni
graf

O upravit objekty

[ upravit scénste

o ][ s






OEBPS/Images/obr_7-7.png
Pocet obdobi 4 RRI 4,66%|
Soutasnd hodnota 500000 K¢ PDURATION 4
Budouci hodnota 600 000 K¢

Urokova sazba

4,66%






OEBPS/Images/obr_3-8.png
Matice vysledkd

—_—

12
21
32

<+—— Buiika se vzorcem





OEBPS/Images/obr_9-1.png
Sefadit

? X
‘ |- pridat Groven H X Qdstranit droved H [ Kopirovat droved HEZH Moinosti... Data obsahuji zahlavi-
sloupec Razeni Poradi
Sefadit podle [zastupce [~] [Hodnoty bunék V] [aazz =
Potom podle | Datum [~]| [Hodnoty bunék [~ |od nejnovejsino knejstarsimu[v/]






OEBPS/Images/obr_15-9.png
Formét popiskl dat v

Moznosti popisku ~  Moznosti textu

S 0 o (il

 Moznosti popisku
Obsah popisku
[J Hodnota z bunék
(] Nazev fady

Hodnota X

[ Hodnota Y

(] Velikost bublin

(] Zobrazit vodic eary
KIi¢ legendy
Oddglovat

| obnovit text popisku |

Umisténf popiskil

O stied
O Vievo
O Vpravo
O Nahore

Dole






OEBPS/Images/obr_15-1.png
Soubor Domi Vioteni  Rrloenisnky Voce Oata Reze Zobrazeni Vo Nipowida PowsrPhot Niwh o formit

- - - - — @
LE B [ [ CRR A )





OEBPS/Images/obr_9-5.png
Automaticky filtr - prvnich 10

Zobrazit

prvnich ] 5 E [procent ]
[






OEBPS/Images/obr_5-17.png
<IFS(F4<20000;F4* 15%74<50000;30004(F4-20000)* 20%;F4<100000,90004 F4-50000)*25%;PRAVDA;215004 F4-100000)*30%)





OEBPS/Images/obr_10-6.png
4 POUZITY POSTUP

Zdroj
Navigace
Zahlavi se zvy3enou Grovni
Zménéng typ

X Filtrované fadky

]





OEBPS/Images/obr_8-7.png
Overeni dat ? X

Nastaveni | Zpréva pfi zadévéni | Chybové hlaSent

Ovéovaci kritéria

Povolit:

Desetinné &islo Preskakovat prazdné buiky

Rozsah:

je vétsi nez |

" i

[ pouzit tyto 2mény u viech ostatnich bunék se stejnjm nastavenim

|






OEBPS/Images/obr_5-6.png
Argumenty funkce

HODNOTANATEXT

Hodnota |G s

Fomst [rmmdd ey

“2024-03-18"
Prevede hodnotu na text v urcitém formatu.

Formit e ciseij format ve form testu ybran§ v seznamu Druh na karté Cislo dialogového okna
Format bunék.

Vjsledek = 2024:03-18

o« | st






OEBPS/Images/obr_15-15.png
=INDEX($B:5B;POCET2($B:$B)-2):INDEX($B:$B;POCET2(5B:5B)+3)





OEBPS/Images/obr_3-1.png
C10]
Data

Pfepocet






OEBPS/Images/obr_14-5.png
Parametry Resitele X

Geeos nkce: [sos2d 1z
et Over  Omn @ oo E—
roménné madehc

[sesarsess ol

Omezyici podminky:

[

 ouwam |

¥, Natist nebo ulozit

e
e [casmsiman E =
=

e

Simplexovou metodu 2vole pro linesrn optimalizaén problémy, Gradientni metodu pro hiadké neliesrni
problémy a Evolueni algoritmus pro nehiadke neinerni problémy.

. 0 (e [EER






OEBPS/Images/obr_15-4.jpg
Formét spojnice trendu v
Moinosti spojnice trendu
& O (il
O Lineamf
O Logaritmicka
O Polynomicka Stuped |2
) Mocninna
D Klouzavy primer
Nézev spojnice trendu
O Automaticky Polyn. (Hodnota}
O Viastnf
Odhad
Dopfedy (10 | per
Dal (o0 | per
[0 Hodnota Y

[0 Zobrazit rownici v grafu

Zobrazit v grafu hodnotu spolehlivosti R na
druhou

X

i





OEBPS/Images/obr_4-8.png
Nové pravidlo formatovani ?

Vybrat typ pravidia:

- Formétovat viechny buiiky na zékladé hodnot
= Formétovat pouze buiky obsahujici

> Formétovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
= Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod prémérem
~ Formétovat pouze je

né nebo dupliciti hodnoty
> Uit buiiky k formatovéni pomoci vzorce

Upravit popis pravidia:

Formatovat pouze bufiky obsahuj

|pata pripadajici na nasleduici dny [v/| [Tento mésic

Nahled: AaBbCevyZs

oK [ Storno






OEBPS/Images/obr_6-2.png
Argumenty funkce ? X

UNREGRESE

»

015316:1,6:1,67:1,89,1

Poley E4£13

Polex |D4D13 (020430410561,120981,92.62111,54)

] logicks

LLL

stat logicks

= (0391883547263641\1,45461799649259)
Vrati staistku popisujici ineénitrend odpovidajii znamgm datov§m bodim proloZenim primky ypoctené metodou nejmenich étverc.

Stat_je logické hodnota: dals{ ndvratovd regresn statistika = PRAVDA, névratove koeficienty m a
konstanta b = NEPRAVDA nebo bez zadéni

Vjsledek = 0391883547

oK






OEBPS/Images/obr_1-7.png
Maznosti apace Excel

Ovecne
vaoree

owe

Kontola pravopisua maice
s

sk

Prsuprost

Upresnit

Pzt pis vt

Panel st Rych pistup

Doty
Centrum zabespecent

&

2ot ptay 2O

Pizpdsobit pss karet

prapisobit pis aree ©

(otbent pivazy

Haitary

<<osnr |

ok | [ s sope | [ B |
Visnirasovet. | gonovi~ [©






OEBPS/Images/obr_11-15.png
Soubor Dom Vioteni Kreseni Néwh Rosltent

2R

BB &

onty Sy | skt

e

Lorespondenc + pience -
F——

Reference  Korespondence  Revize  Zobrazeni

BEBEB B

e

[

B

Népoveda





OEBPS/Images/obr_6-6.png
Histogram
Vitup.
Vtupni blast:
branice ti:
[ popisky
Motnost vistupu
O vystupni oblast:
® Now s
O Now sgsit
[ pareto ideny histogram)
O] kumulativn procentusini podi

ot gra]

sos11:5D524







OEBPS/Images/obr_3-5.png





OEBPS/Images/obr_5-13.png
POSUN(Dynamickeé nézvy!SDS3:0,0:POCET2(Dynamické nazvy'sD:s0)-1:1) | £ |

[ T






OEBPS/Images/obr_4-1.png
Format bungk

éislo vyplh Zamek
Pismg: Bez pisma: Velikost:
n
Golir Light (o | COTTE— | o
urzia s
agency B Tucné Y
igeran Tutns orzva
sptes 2
ot oisp v i
Bodtrzent: Barva:
[1aene
o Nied
[mpe—
O omindex
Ol odinindes

Toto je pismo TrueType. Stejné pismo bude poutito natskérmé i na obrazovce.






OEBPS/Images/obr_11-6.png
Privodce prevodem textu do sloupcd (3/3) 70X

2de mizete ybrat sloupce a nastavit format dat
Formit datve sloupcih
O obecny
i Form O vk oty i, vt byt
Oren viechny byvajc hodnotyna text

©oauy  EEEE Upesnit

O eimportoat slopec (prsskoc)

i [sos18 S

Nahied dat






OEBPS/Images/obr_12-21.png
Moznosti kontingencni tabulky
Nizev kontingenéni tabulky: | Kontingenénitabulka?

Rodoteniafomit souyafiy Zobrazen Tk Daa
Rosloten

0] siouc a vcentrovat utky s popisly

V kompattim formats odsadt popisky Fackix 1 [2] nay

Zobrazt pole v obast it sestavy: Do, pak piéné. |~

Potet poliftru sestavy na slowpec: |0 2]
o chybovs hodnoty zobrazi [ xx
o prézdng buiky zobrazit: |0 ]

prav 57ty soupe]

i aktualizac zachovat formst bunék

Format

Aternativtext






OEBPS/Images/obr_12-4.png
Seskupit ? X

Automaticky

Zatstek: |07.03.2023 |
Konec:  |30.08.2023 |
Podle

Sekundy ~
Minuty

Hodiny

Dﬁ

Ctvrtleti

Podet dnit: |1

o ][ o






OEBPS/Images/obr_2-7.png
&

B Kopirovat busiy

O Vyplnit fady

O Pouze vyplnit formétovani
O Vypinit bez formatovani
O Dynamické dopliiovani





OEBPS/Images/obr_10-1.png
Soubor Domi  Vioeni Rozlozenistranky Vzorce Data Revize

EhbB B I

Noc|2Ten) 2 Zuabully osean | Bt Acuatiovat

data ] SV webu nebooblasi zdroje pripojen vie
[ 22 souberu > [ zesiace b ¢
»
Do > [ rrowe |
1
;  \ g7 > Ze souboru XML
4
: Eg) Zonline sluzeb > @ Zformatu JSON
nY
; ['31 Zjingeh zdrojd > ZpDF
9

- N N
i

12 BF Spustt Editor Power Query.

[E Ze slotky sluzby SharePoint
B






OEBPS/Images/obr_15-5.png
Formét chybovych Usecek v
Moinosti chybové tsetky -

& O (i

 Svisla chybova dsetka
Smér

T Oovasmey
1 O Zapomy

T

Kladny
Styl zakonceni
| O Bezzakoncent

i

Typ chybové hodnoty

) Se zakonZenim

© Pevna hodnota

O procento (a0
© Smérodatné odchylky

© Standardnf chyba

O Viastni

2





OEBPS/Images/obr_9-13.png
Prvni tabulka Druhd tabulka
A A
Jedna 1 Jedna ¥ 10| 30)
Dva 2| T 20 40|
A
Jedna 11| 30)
Dva 2|
T 20 40)






OEBPS/Images/obr_12-17.png
Upravit relaci

Vyberte tabulky a sloupce, Které se maji pouzit v této relaci.
Tabulka:

Sloupec (cizi:

[Tabulka datového modelu: Data

Komodita

‘Souvisejici tabulka:

Souvisejici sloupec (primérni):

[Tabulka datového modelu: Komodity

Kéd

Vitvofent relace mezi tabulkami je potfeba k zobrazen! pfibuznjch dat z riznjch tabulek v jedné sestavé.

oK





OEBPS/Images/obr_12-22.jpg
Soubor Domi Viofeni Rozlodenistranky Vaorce Data Revze Zobrazeni Vjwojéé Napovida Power Pivot  Anaiza konfingeniniho grau  Nivih —Format

22 L B m a0






OEBPS/Images/obr_2-12.png
Viotit hypertextovy odkaz ?
odazns:  Zobrazengtm:[Grada [
®
sz &l
s
e/ C/ers el Desop Ece N O overs e XETETE K EopuByEce20pak N2~ | |zt
e e e
a file:///C:/Users/Michal/Desktop/Excel%20% 20verze %202021% 20publ/Excel%20pokr2(
i e s
e e s s
e [
Bl s e
8 e s e
e o s e
o [
e e S
L e =
= =






OEBPS/Images/obr_3-12.png
) Sesitt xlsx

B Otevit sesit

[ Kopfrovat odkaz
@ zmenit zdroj

< Prerusit propojent






OEBPS/Images/obr_14-9.png
Tabulka dat

Vstupni buiika Fadku: | $G$2

Vstupni burika sloupce: | $GS3






OEBPS/Images/obr_8-3.png
Format bunék

Cslo | Zarowani  Pismo  Ohcaniteni  wphh | Zimek

[0 uzamknowt

‘Zamknuti bunék  skeyti vzorcl se projev po zamknuti sty (kata Revize, skupina Zamek,tiacitko Zamknout it

=






OEBPS/Images/obr_2-1.png
Viozit

Viogit

@ [Posunout buriky vpravo!

O Posunout bufiky dol
O cely radek
O celj sloupec

Znsit






OEBPS/Images/obr_5-12.png
Argumenty funkce X
=
S —
L —
[ [T
S

Vréti odkaz na oblast, Kers predstavuje dany pocet 74dkl a sloupci z daného odkazu.

$ifa e potadoand Sk isiedku wjddiens poctem sloupcis Jestie tento argument nezadste, bude
jeho hodnota sejnd jako hodnota argumentu Odtaz.

Vjsledek = Prechodné

ittt wa






OEBPS/Images/obr_3-7.png
140( *—1120—*23520—+1355,20
X‘; 2080 436,80 2516,80
3664 769,44 443344

161 1288 270,48 1558,48

1019





OEBPS/Images/obr_13-3.png
&] [] Viastnosti
Vlozlt E] Zobrazit kéd
v [navihu [E spustit dialog

Ovladaci prvky formulare

| 4






OEBPS/Images/obr_1-2.png
Motnost aplikace Excel

T am— - o .
Coecnd B Udédat informoge pro ovtomatcké obnovenipo (15 %) min
VD 8 P zavieni bez ulozen! zachovat posiedni automaticky obnovenou verzi
Data Umisténdsoubory automatickébo obnovent. (CrUSrSWARaMppDM Rooming MiGEsoER. )
Kontol prvopis s i | ()P et e e s pomo Hvesonkh ek ezobazot Backtage
T [ L AR R ——
W— ) Ve vichozim nastaven uikédat do potitate

[P ——— (Cuomensaty )
Prenencs Vchozf umisénd osobnich iablon: (Cawsernsavions )
Uplesnit (1) Pr dprave textovjch soubort s oddélovadi (*sv) zobrazit upozoméni na ztrdtu dat
Prioplictit s aret Vgjimy automatického obnovovini pro: | (liSesit! B
LT T S e EA S —
Dopitey Motnosti ofin dpawpro oubory srve spéeydokument
Conrumzaerpeted

Udadin rezervoranjch soubord jako koncept i servery ufnend podpororané. Rezenvovand souboryjou ted ulotend v
mezipaméi Office Document Cache.

Dainformace

Umisten sesverovyh Konceptls ( CUsesachDocumerts Koncepy spiace shrspone,

Zachovatvehied esitu

vt bony, e sezobvaav pedchorich v apthace i) [ Bany—
Nasaveni meipamét

Pocet dn o keré budou soubory zachoviny v mezipamet Offce Document Cache: (142
(0] Zavtenésoubory odstranit 2 mezipameét ffce Docurment Cache

Odstrant soubory v mezipamét eré v f byy ozeny 22 Geelem rycheSho prohizent.
Touto sk se eodsrant polozy cealicina odestani n sever ani poloZly s chybami | Qdstanitsoubery v mezipamét | v

o ) [z






OEBPS/Images/obr_6-7.png
Klouzavy primér

Vstup
Vstupni oblast:

Popisky v prvnim Fadku
Interval:

Moznosti vjstupu
Vystupni oblast:

 graf]

SDS27:5E$36

I

[ standardni chyby

? X

Storno.

Népoyéda






OEBPS/Images/obr_14-11.png
Argumenty funkce ER S
FORECASTETS

Cilové datum | G3:G5 6365 ~

{135:120,131;140,147,150,142,150,137;166;15¢;

Hodnoty | C3:C22

Casovi_osa | 03022 (44864,44895,44926,44957,44985,45016,45046 4...

Sezonnost dslo

Dokonceni dat dislo v

23 33 3

FORECASTETS(G3:GS,C3:C22,03:022)
Vriti prognézu hodnoty k zadanému budoucimu clovému datu pomoci metody exponencidiniho vyhlazovani

Cilové_datum _je datovy bod, pro kery Microsoft Excel precpovids hodnotu. Mel by v sobé nést vzorek
hodnot na Zasové ose.

Vfsledek =  FORECASTETS(G3:GS/C3:C2203:022)

Niporéd Ktéto unki st






OEBPS/Images/obr_12-11.png
| Nastavenf poli hodnot o
|

Nézev zdroje:  Poet

| Viastninazev:  Soutet z Pocet

Souhrn dat  Zobrazit hodnoty jako

Kritéria pro shruti hodnot pole

Zvolte typ vipodtu, Ktery cheete pouzit pro shrnuti
dat z vybraného pol
~
Pocet
primér

Minimum
Soutin N

| ormat isa o ||z

|
|
} Maximum
|
|
|
|






OEBPS/Images/cover.png
wveg # 7
pokrocile nasti
funkce, databaze, kontingencni tabulky,
prezentace, priklad,

Marek Lauren

Pokrocilé formatovani a tvorba viastnich formatii
Standardni funkce véetné statistickych a financnich

Préce s dotazy pomoci néstroje Power Query

Préce s grafy véetné pokrociljch a specialnich grafi





OEBPS/Images/obr_7-4.png
Parametr Hodnota Funkce Vysledek
Sazba 8% PLATBA.ZAKLAD | -2 641,22 K|
Pper 10| PLATBA.UROK -3 315,84 K|
Za 2| Soucet -5957,06 K¢|
Sou¢_hodnota 500 000,00 K| PLATBA -5957,06 K¢|

Bud_hodnota

-20 000,00 K¢|






OEBPS/Images/obr_10-3.png
(@) UPOZORNEN( ZABEZPECENI Externi datova piipojent jsou zakizand, | Povolit obsah





OEBPS/Images/obr_15-8.png
Formét datové fady v

& O (il

~ Moznosti fady
Rady

Velikost predstavuje

O Plgcha bublin
O Sifka bublin

Zmenit velikost bublin na (100

Bubliny pro zdpomé hodnoty





OEBPS/Images/obr_1-6.png
Motnost aplikace Excel

Obecnt

Przpisobit pés karet

Panel nésrojs Rych pistop

Dopity
Centrum zabezpecent

gy przposobit pastaret

Przpisobitpis arer©

[ty B

[<<oagonn |

[Novaiara ) [ tov sopin | [ Bemenoar
Vasivssowert | oot [0
[ Importovatnebo exportovat [

o) [z |






OEBPS/Images/obr_15-16.png
=COUNTIFS(D:D;"Ano";$B:SB;SI5)/COUNTIF(SB:SB;SI5)





OEBPS/Images/obr_12-8.png
Filtr hodnot (Mésic)

Zobrazit polozky, pro které

Soudet z Pocet Je vétsi nez






OEBPS/Images/obr_4-6.png
Sprévce pravidel podminéného formatovani

‘Zobrazit pravid formatovan pro:

EBové pravido.._| [ [P upravt pravido. |
v pouto v zabrazeném pofad)  Formit






OEBPS/Images/obr_9-9.png
Obé podminky plati sougasn& Plati aspoit jedna podminka

Zéstupce |Pocet Zéstupce |Poet
Jitka >10 Jitka

>10






OEBPS/Images/obr_11-2.png
Databéze SQL Serveru

BURES-NTB

Databéze (nepovinné)
solen]

> Upfesnit moznosti







OEBPS/Images/obr_10-13.png
[~] A% nazev [*] B cenik

Hledat sloupce, které se majt rozsirit

|

} ® Rozbalit > Agregovat

| 15 brat vsechny soupee)
| nazev

| Jednotka

cena

¥ aph

[ skupina

[ Poutivat pivodni nizev sioupce jako predponu_|






OEBPS/Images/obr_5-3.png
Argumenty funkce ?
ODMOCNINA

éisto | 811]

Vet druhou odmocrinu i,

Cislo. je @lo, jehot odmocninu cheete gt

Wsledek = 3

st ] (=





OEBPS/Images/obr_14-4.png
Hledanf feseni

Nastavena bufika: | $CS3

Cilova hodnota: | ~15000

Ménéné buiika: | $Cs4| 3






OEBPS/Images/obr_11-3.png
Privodce datovym pfipojenim ?

Phipojit k databazovému serveru

Zadejte informace pozadované pro pfipojeni k databazovému serveru.

1. Nazev serveru: |pURES-NTH|

2. Phnlasovaci ddaje

® Poutt gutovén systému Windows
O poutt nslecuic vatelsé o 3 hesio

Utivatelské jméno

Heslo

o P oo






OEBPS/Images/obr_5-16.png
=CONCAT(KDYZ(F4<>";"Vydaj";"Piijem");" ";IFS(G4=1;"pfevodem";14=1;"pfevodem";PRAVDA; "hotov&")





OEBPS/Images/obr_9-4.png
Viastnf automaticky filtr

Zobrazit Fadky:
Pocet

[se vétzi nez nebo rowno v] [100

@2 O nebo

[se mensi nez nebo rov.. ;| [s00

Znak ? zastupuje jeden znak.
Znak * zastupuje posloupnost znakii






OEBPS/Images/obr_11-14.png
Viozit jinak

Zdroj: List aplikace Microsoft Excel
Poslednich 6 bodiRIC2R1SC3

® viosit:

P

it apiace Vicrosot el bt 5
Ottt oo S —

Visledek

Neformatovan text

Rastrovy obrazek.

Obrazek (format EMF)

Format HTML

Text v kédu Unicode bez formstovani

Vot obsah schrénky jako text s formatovinim pisma
itabulek.

Zobrazit konu

Zrusit






OEBPS/Images/obr_6-3.png
Analyza dat

Analytické nastroje:

Anova: dva faktory bez opakovan
Korelace
Kovariance

Popisna statistika

Exponenciaini vyrovnani
Dvouvjbérovy Ftest pro rozptyl
Fourierova analjza

Histogram






OEBPS/Images/obr_10-7.png
Filtrovat fadky
Pouijejednu nebo vice podminek fitru na Fidky v této tabulce.

Zikiadni © Upfesnént

Zachovat Fadky e
Anebo Seupec Opertior Hoanota

[roeet ] [evesines - [ -]
[Ne. <] [pobosa ] [eromo < [pene 3






OEBPS/Images/obr_3-2.png





OEBPS/Images/obr_4-2.png
Format bungk

o[ Zarowani | pismo

Zaromnitextu
Vodorowng
becné [ odsazent
siile: o
Dold

Ohvariteni  vjplh

Zaromat disribuonant
Nestavenitesty
O zalamovat text
O prizpisobovat buige
O stouct busky
Pson zprava doleva
smér o

s

Zimek






OEBPS/Images/obr_1-1.png
Motnost aplikace Excel

Przpisobit pés karet
Panel nésroj Rych piistop

Dopity
Centrum zabezpecent

B2 umosiuje zménit motnosti souvscic s ipottem vzocs, ikenem a pracoviim chy

Motnost vipocti
Prepote seitu® (1) Povolteraivprepocet
© auomaticy Mamsin pocet eract. (100
O Automaticky s wjimkou tabulek dat M (o
© Buens
Price se vaorei

O syt odtazu 11 ©

Automatické dokoncovsni zorce ©

3 Pouziva nszy bk ve vzorcich

8 Poutva unkce ZisorKontData pro odkazy n kontingenc tabulky
Navthovat yrianty vzorc podporované sasini verzei Excel ©

Kooy
8 Pt kool chy a pozad
Qanscoust iy towto banws [ & -

[ Qonovi ignorovane cryoy

Pravida kontroly chyb
8 oty obsahuitvzorce jfcht visledkem je chyba © 5 Vizorce wnechtvaic bunky v oblasti ©
Nekonzistenini vaorec pocianého siovpce v tabulkich © (3 Neuzamtené buty obsahuiivorce ©
8 iy obsahuict ok v tary dvou s © (0] Vaore odamifc a prizcné bunky ©
i tomitorans koot ebo s ledrimizie O B Dt adsn vtk o pand O
weden anotof piy .

=)





OEBPS/Images/obr_4-10.png
Nové pravidlo formatovani

Vybrat typ pravidia:

= Formétovat viechny buriky na zskladé hodnot
= Formétovat pouze buiiky obsahujici

- Formatovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
= Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

- Formétovat pouze jedineéné nebo duplicitaf hodnoty

= Urit bufiky k formétovani pomoci vzorce

Upravit popis pravidia:

Formatovat hodnoty, pro které plati tento vzorec:

=$F$18>10000

Nahled: AdBbCevyZz






OEBPS/Images/obr_9-14.png
X

Vytvorit tabulku

Kde se nachdzi data pro tabulku?

$BS2:SES40 .
[Tabulka obsahuje zahlavi





OEBPS/Images/obr_15-12.png
Upravit pravidlo formatovani ? X

Vybrat typ pravid!

»~ Formatovat pouze bufiky obsahujici
» Formatovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
»~ Formatovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

» Formatovat pouze jedineéné nebo duplicitni hodnaty

- Urdit buiiky k formatovani pomoci vzorce

Upravit popis pravidia:

Formitovat viechny buiiky na zikladé hodnot:
Stylformatovéni | sady ikon | | Obrétit pofadiikon
Styl ikony: YA AR ‘, | O zobrazit pouze ikonu

Zobrazit kazdou ikonu podie téchto pravidel:

Tkona Hodnota e
l ) " pokud se jednd o hodnotu 5 [2] [percentil [v
[ v‘ pokud <753 >= [v] [s0 [2] [percentil [+

A
[ 9 || powacsoa

[ W ] pomaeas

[2s (2] [percentil [~/






OEBPS/Images/obr_10-2.png
Importovat data

Vyberte zpisob zobrazeni dat v seitu.

[ @1abuka

2] O sestava kontingenéni tabulky
O Kontingenéni graf

[ O pouze wtvoiit pripojent
Unisténi dat

Existujici list:

Novy list

[fpridat tahle dat

‘ Vlastnosti... ~| oK

Zrusit






OEBPS/Images/obr_7-3.png
Vychozi hodnoty

Vysledky vypoétu

Parametr Hodnota Funkce Na mésic Na rok
Sazba 8% PLATBA -5 957,06 K¢|

Pper 10 BUDHODNOTA -20010,59 K&

Splatka -5957,00 K¢| SOUCHODNOTA 499 995,23 K&
Soué_hodnota 500 000,00 K¢| POCET.0BDOBI 120 10|
Bud_hodnota -20 000,00 K&| UROKOVA.MIRA| 0,667% 8,0%)






OEBPS/Images/obr_12-16.png
Spravovat relace 7 X
o Tabukaa Sowvisejc vyhledsvacitabulka [ Novi.. ]
Adini Data (omodia) Komadiy (<6d) =
i Data Zéstupece) Zistupci (6d) RESpImA AAOTAROY:
ativovat
Deaktivovat






OEBPS/Images/obr_12-3.png
Pole kontingenéni tabulky v~ %

Vyberte pole, Kterd cheete piidat do sestavy:

[ Hegat

Pretshnéte pole do jedné  nasledulcich oblasti:

 fitey " Sloupce
= Radky  Hodnoty
Pobocka ~ | [ primer 2 Tzba

Zastupce





OEBPS/Images/obr_2-6.png
Pejit na - jinak

Vybrat

O Komentae O Rozdily v Fadcich
O Konstanty O Rozdily ve sloupcich
O wzorce O predchiddi

Cisla O Naslednici

Text Pouze pfimi

Logické hodnoty Vaechny trovné

Chyby. O Posledni buika
@|prazdné buiky] O pouze viditelné buiiky
O Aktuslni oblast O Podminéné formaty
O Aktusini matice O ovreni dat
O objekty Vie

Stejné

o






OEBPS/Images/i.png





OEBPS/Images/obr_11-7.png
Privodce prevodem textu do sloupc (2/3) ?

2de mizete nastavt 7ky poli (oddélovate soupci).
Cary se Sipkami predstavu oddélovace sloupcts

Vytvoiit oddélovaci €ru mizete Kiknutim na pozadovaném misté.
‘Odstranit oddélovac ¢éru mizete pokikinim na tto &ru.
Presunout oddélovaci ¢ru miete Kiknutim na tuto &ru a tazenim myzi.

Nahed dat
0 20 £ 40 50 & o %

056234712520 1200.00R024-04-15

o x| ] [ oo






OEBPS/Images/obr_5-7.png
Argumenty funkce 70X
Koz

Podminka | C3>10000 3 PRAVDA

25034

Ovéti 2da je podminka spinéna, a vrtijedn hodrotu jestize je vjsledkem hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu, pokud e vsledkem hodnota.
NEPRAVDA.

Ne.je hodnota vricens,jei hodnota argumentu Podminka NEPRAVDA. Jestie i nezadite,
bude wicena hodnota NEPRAVDA.

Vsledek = 25934






OEBPS/Images/obr_8-8.png





OEBPS/Images/obr_9-11.png
Odebrat duplicity X

Pokud chcete odstranit duplicitni hodnoty, vyberte jeden nebo vice
sloupci s duplictami.

Data obsahuji zahlavi

Sloupce
O patum

Pobocka
Zastupce

oK






OEBPS/Images/obr_12-19.png
Argumenty funkce
ZISKATKONTDATA

Datové pole

Kontingenéni_ tabulka

Polet

Polozkal

Pole2

Extrahuje data ulozend v kontingendni tabuice.

Vysledek = 1,309775551

i3povida k této funki

Tl
sass
“Zastupce”
Marekc

bod

BEEIEE

“Triba"
“Primér z Trzba"
“Zstupce®
“Marek”
“Pobodka”

1309775551

Datové pole: je nazev datového pole, ze Kerého maji byt data extrahovana.

Zrusit






OEBPS/Images/obr_13-2.png
Maotnostiaplkace Excel
Obecnt

vioree

oua

Kontolapravopisya i

[ossan |

ot
g

Upteic

Prapisoicpis vt

P Ry s
oonity
mp—

Vot ety

Lasaa soubory v oo formit (Sett e i

8 Ussaatinformacepro automatické cooveipo. |16 min
2 7 zavientbezwloent 2chovat posec utomatcky obnonencu vez

Umistén souboru automticeého obnoven. (MG SpORS Poumng o

()P cteiin nebo uddansoubor pomel vesorjeh ek nezobrazot Bcistoge

0 Zobrazoua gt mist ro ki, i se mizevyadons prsint

(0] Ve vichozim nastavent udsost do pociace.

Vichogi sl it soubrt: [T )

Vichozt umisnd csobnchsalon: (com el )

(219 pra exovieh soubort s oddBlovad () zobr upozormént a2k o

Vylimky automatekého obnovornpro: | QFormise - senix <
(0)Zakszat utomticks et posze protecosei.
Monesti offine dpra pro soubory srveru sprévy dokumentd

Ui rezervovanjch soubor ko koncept na severyu2 nen Podporonané Rezerovand scubory s ted otené
mezipamétiOfice Document Cach.
Daiformace

st sevronieh Koncepls | AU Doamet gt e e, )

Zachovst vled selitu

ke by e s ot sk v pce et [ oy |

Nastaveni mezipaméti

Poces G, poer budou subory Zachonsny v mezpaméyOffie Documen: Cache: (14
(0)Zavient soubory odstanit  mezipamit Office Document Cche

) )






OEBPS/Images/obr_7-5.png
Pofizovaci cena -400 000 K¢ NPV -38,63 K¢|
Vynos v prvnim roce 120 000 K| IRR 4,60%)
Vynos ve druném roce | 140 000 K|
Vynos ve tetim roce 180 000 K¢|

Diskontni sazba

4,60%






OEBPS/Images/obr_6-8.png
Vzorkovéni

Vstup.

‘Vstupni gblast: SES39:SESS4

O popisky

Metoda vzorkovani

@ periogické
Perioda:

(]

O Nahodné
Pocet vzorki:

Motnosti wstupu

O Vystupni oblast: 3
@ Nowj list:

O Nowy sesit

Storno

i -

Népoyéda






OEBPS/Images/obr_11-8.png
Privodce importem textu (1/3)

Privodce prevodem textu zjisi, Ze data jsou oddélena.
Zvohte datoy typ, ktery datim odpovida nejiépe. a potom kiknéte na tlaitko Dak.
2drojovy datowy typ
Vyberte typ soubory, Ktery datim nejlépe odpovid:
@|oddéloyad] - Pole jsou oddélena specisinimi znaky (érka, tabulitor).

O pevna 3ifka - Pole jsou zarovnéna do sloupcd a jsou oddélena mezerami.

Zagétek importu na fédku: |1

Typ souborw: | 125

[ oata obsahu zahlavi.

Nahled souboru CAUsers\Michal\Desktop\Excel verze 2021 publ\Excel pokr 2021\Power Query, wnéj3idatizdroj it

kupina; vyzobek; Jednotka;cena; dph; z_dovozu; nazev_firmy; sklad;dodant;mnozstvi; criba
statns;Cukr krystal;kg:2l,9;1
stacns;Cukr krystalikgi2l,s;10;false;VeSerka Ruzyn;Vysodany;04.01.2023 0:00;150;3285
statni;Cukr krystalikg:2l,
statns;Cukr krystalikg:2l,s;10;false;Delvita LibeA;Vysolany;
stacni;Cukr krystalikg:2l,

false;Delvita Libeh;Vysofany;06.01.2023 0:00;160;3504
false;Obchodni dim Kotva;Vysodany;07.01.2023 0:00;200;4380
2.05.2023 0:00;20
false;Trinice Smichov:VysoSany;04.01.2023 0:00:200: v
Stomo <zpt Dalti > Dokondit






OEBPS/Images/obr_12-5.png
X

Sprévce pravidel podmingného formatovant

Zobrazit pravidia formétovani pro: | Tato kontingenéni tabulka [~ |

2 Nove pravido.._] | [P upravit pravido.. | | X odsrant pravido |

Pravidio (poutito v zobrazeném pofad)  Formst Platipro. Zastavit pokud plati






OEBPS/Images/obr_3-6.png





OEBPS/Images/obr_15-10.png
Formét osy

Moznostiosy ~  Moznosti textu

& O (il

v Moznosti osy
Intervaly
O Po kategoriich
O Automatické
O 3iika intervalu

O Pocet interval

Interval horn hranice | 20000 )

[ Interval dolnf hranice

| lobno





OEBPS/Images/obr_15-7.png
Format osy A4

Moznostiosy ~~  MozZnosti textu

& O @ (il

Minimum (00 ] [Automaticky)
Maximum (2500 ) [Automaticky)
Jednotky

Hiavni (500 [Automaticky)

Vedlejs

Vodorovna osa prot

0 | [Automaticky)

O Automaticky
O Hodnota na ose.
© Maximani hodnota na ose.
Zobrazené jednotky (2adne__ ~)

[ Logaritmické méfitko
[ Hodnoty v obraceném pofadi





OEBPS/Images/obr_2-9.png
Rady
Rady tvori

@ Radyy
O sloupce

[ rend

Typ Jednotka
@ Lineami Den
O geometricky Pracovni den
O Kalendarni Mésic
O automatické vypliiovani Rok
Velikost kroku: |1 | konetns hodnota: |
OK [ Zrusit






OEBPS/Images/obr_3-11.png
(@) UPOZORNENI ZABEZPECENI Automatické aktualizace propojent jsou zakézané. | Povolit obsah





OEBPS/Images/obr_4-3.png
ey wpiné
rechod

Saryy
Jednabars

@ovibany
redulené

Sty stinovani
® yodorowé
O sviste
O Sikmo nahoru
O Sikmo dali
Ozrohy
Ozestiedu

Varianty






OEBPS/Images/obr_8-2.png
Heslo

dataxisx je rezervovén
Michal

Zadejte heslo umoZAujici pfistup pro zapis nebo soubor otevfete v rezimu jen pro teni.

Heslo: || |






OEBPS/Images/obr_7-1.jpg
Stéld platba stala splitka






OEBPS/Images/obr_5-11.png
Argumenty funkce 7 X

2vour
Index 2 ~
Hodnotal Praha”
Hodnota2 Bmo”
Hodnota3 “Ostrava®
Hodnotas jakakoli v

= “Bmo”
Zvolf hodnotu nebo aki,Kterd ma byt provedens, ze seznamu hodnot na 3Kiadé zadaného argument Index.

Index: ~uréuje, Kery argument hodnoty je vybrén. Argument Index musi nslefet do rozsahu 1 af 25¢
nebo predstavovat vzorec & ockaz na ¢islo v rozsahu 1 a2 254.

Visledek = 8mo.

Népovida ktéto funkc o ][ s






OEBPS/Images/obr_5-4.png
Argumenty funkce.

SUMIES

L 1|
Oblast kritériil 83817 E
P

Keteriumz [ *>0"

Sedte buiky urcené danou sadou podminek nebo krtéri

2]

(12967:27441,24274260358898145300.48579,166 A
CPraha’Prahar; Praha’; Praha’; Praha’r Praha”t
“Praa
(12967.27441,2427428035,88981;45300,48579,16¢
-0 v

226998

Keitérium2: _je podminka nebo kritérium v podobé &isla, vjrazu nebo textu definujicich buriky, Keré chcete

sedist.

Vysledek = 226998






OEBPS/Images/obr_10-12.png
Sloucit
Vyberte tabulku a odpovidafc soupce, ze Kerjch se mé wytvoft sloudend tabulka
Data

Prode  Zisupce  fobotka  Komedia  Poter  Nikiady

onoszors er  push 2 sz
onos20 e wmo s u um
onoazors wa  pe 5w im
Ceni
Ko omodta coms

1 sesware | 1200

3 rotbookss000

4 s 0

5 scomr 5100
Typ spojet
Pravé v (echny 2 druhého, odpovidafclz prme) ~
] Sloutit s poutin pibzné shody

b Motmnost pribiané shody

T — o






OEBPS/Images/obr_12-12.png
Nastavenf polf hodnot

Nazev zdroje: Podet

Wlastni nazev: |Soucet z Pocet

Souhrn dat | Zobrazit hodnoty jako

Zbrazit hodnoty jako

Zékladni pole:
Pobocka ~
Komodita
Pocet
Cena
Triba

S

Zakladni polozka:

Format csa | [ o Zrusit






OEBPS/Images/obr_4-7.png
Nové pravidlo formétovani ? X

Vybrat typ pravidia:

- Formatovat viechny buiiky na zskladé hodnot
= Formétovat pouze buriky obsahujf
= Formétovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
= Formétovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

= Formatovat pouze jedinecné nebo duplicitni hodnoty

= Urdit bufiky k formatovani pomoci vzorce

Upravit popis pravidia:

Formatovat pouze bufiky obsahuji

[Hodnota buriky [] lje mensi nez I~ [o ‘i]

Niled: AaBbievyZi

[ = Sem






OEBPS/Images/obr_6-1.png
Argumenty funkce ? X
AVERAGEIFS

Oblast pro_primér | CC13

Oblast kritérifl | c4C13

{11400;-8700:45209200;-14250;780:840:5780;-42. A
{11400;-8700;4520.9200:-14250;780,840578¢

BEE

e o 8] - o
Oblast kritéri2 | D4:D13 * [45323;45491:45426/45363;45334;45462,45440:4...
P 8] - cerazme .
nans

Zisti primémou hodnotu (aritmeticky primé) bunék uréenjch danou sadou podminek nebo rtéri.

Kritérium2: _je podminka nebo kritérum v podobé isla, razu nebo textu definuicch buky, ejch2 primér
bude zéten.

Visledek = 7463

Nipovéda ktéto funkci st






OEBPS/Images/vykricnik.png





OEBPS/Images/obr_10-4.png
Soubor Domii  Vioteni
B

PEB X ke

Upravit Vistoost Odsrant  Akualzovat Nodist
Py

vprat Nt

Rozloteni stranky  Vzorce

Dota Revze Zobrazeni Vil
owt | [ OO
Do BE | [y
taz ‘Sloutit Plipojit Exportovat
et
rtrron | s | s

Népovida

Power Pivot  Navrh tabully  Dotaz





OEBPS/Images/obr_5-18.png
=KDYZ(A(DELKA(CA)=10;E4<54);E4+2000;E4+1300)
=DATUM(F4;KDYZ(D4>12;D4-50;04); CAST(C4;5;2))





OEBPS/Images/obr_1-5.png
oata

Koniolapravopisya mianice
st

s

Prtupnost

Uptesi

Przpisobit pés karet

Panel nésrojs Rych pistup

Doplty
Centrum zabezpecent

@ Piizpusobeni panelu nastroji Rychiy piistup

2wt piazy 2O

Prizplsobit panelndstojd Bychly plistup: ©

(Oolwent piazy

[ Pro viechny dokumenty ichoz) ]

<Osckione>
B Astzontvie

A sanapima

2 Barva wipiné

X, Dolnfindex

2 emi

) Fomston by

¥ o index

I Kopirovat

< Kopioat fomit

> Mot Zobrzi k)
B nsied atisk

B Nastavit oblasttsku
D Nowsosbor

& Odstranit butky..
(3 _odstranit tackv listu.

[ obrazce

>

>

)
[<cousa]

[ o tor
& v
9 20
< zou
[ sk

1>

88 Zobrazt panel nésrojs Rych piistop

Uit panelynésig [ Nad pisem et <!

8 vzey zobrazonat popisy ooz

Viasnd nastavent:

[‘gooric~ ©

[ Importovatnebo exportovat [

o) [z






OEBPS/Images/obr_2-13.png
Presunout nebo zkopirovat ? X

Presunout vybrané listy

Do sesitu:
Finance komplexni pFiklady.xlsx ~

pred list:

Uroceni

Hypotéka
MimoFadné splétky
Leasing

Odpisy
pijcka-hypotéka
Investice

(Presunout na koneq)

Zrusit






OEBPS/Images/obr_2-2.png
Zobrazit

‘Zobrazit jeden nebo vice lstl:






OEBPS/Images/obr_14-3.png
Zpréva scénde

Typ zpravy
@ Zzprava scénife
O sestava kontingenéni tabulky

Vysledné burky:

FITHT 2]







OEBPS/Images/obr_12-23.png
=ZISKATKONTDATA("Osobni pogitac";$A$16;"Kraj";8$17;"Osobni potitac";$A18)






OEBPS/Images/obr_6-4.png
Vstup
Vtupni oblast:

sdrugit:

[Popisky v prvnim Fadku]
stz 005

MoZnosti vstupu
O Vystupni oblast:

@ Nowy
O Novy sesit

sessrse Iz
:
O [ somo |

O Radiy | Nspoveda






OEBPS/Images/obr_2-5.png
Vzhled stranky

Stanka  Okraje  Zahlavia zépati

ust

X

Oblast sk |
Tisk iz

Bl

Nabore opakovat fédky: | 353

Vievo opakovat sloupce: |

=l

Tisk
O wiizka
O cernobie
(O kongept
[0 zahiavi radki a sloupct

Pofaditisku strinek
@ Dol pak piiéné
O piiené, pak doli

Komentsre: (23dné) ~
Chyby v puikéch: | Zobrazené =)

Tk nivied | | Momnosi. |






OEBPS/Images/obr_9-10.jpg
Podminka 1 NEBO Podminka2 A Podminka3 (Podminka 1 NEBO Podminka2) A Podminka3

Zastupce |Zastupce _|Poet Zéstupce | Zastupce |Poget
Vilma >10 Vilma >10
Pavla Pavla >10






OEBPS/Images/obr_12-9.png
Viozit Easové osy ? X

[V Prodej






OEBPS/Images/obr_3-3.png





OEBPS/Images/obr_9-15.png





OEBPS/Images/obr_11-1.png
Navigstor

] — -]
[ErT—
Motnost zobrazent ~ =3
ey

T dprode

iy

@ s

e

0 wyrotky

Epons

d_prodej
Nl e s pondei 17 cevence 2023

sapios e ota e
o ooy 0 a0
= oy 0 a0
o oy 0y 250
o ey B a0
o ooy 0y a0
g e ——— 4
nipae nr—— P
nipae oS —— 1%
nipae e —— 130
nipae oot pcrota s 250
ey oroprsypcross s %0
nipae bty pecross o 2550
nipae oo priipecrota s 250
nipae Cocacougnzi o 250
oo crescomunz1 e 2190
nipae cacaconugnzi e 2150
g Cocacougnzi v 250
oo crencomugnz1 e 2150
ey s pamraions e 250
oy Nt pacutnd e S
[ - e a0
ooy et parutns o )
< E—

B

>






OEBPS/Images/obr_5-15.png
Argumenty funkce
CONVERT

éislo [83 [2] = 400
z 2] = *
o -

Prevede tislo o jiného jednotkového mémého systému.

Do jsou jednotky visledu.

Visledek = 13716






OEBPS/Images/obr_11-4.png
Prinodce pievodem textu do sloupcd (1/3)

rivedceprevoden e st e daafou b,
Zvolte datovy typ, ktery datiim odpovida nejlépe, a potom Kiiknéte na tlacitko Dalsi.
Zdrojovy datovy typ
Vyberte typ souboru, ktery datim nejlépe odpovids:
@[] - olesou oddten spcilin naly tika bion.

O pems it - polejsou aromna do soupcd  jsou oddbena mezerai

Nshied vybranjch dat:

an,  Nezuda
oset, Viclav, Sladek

igdalena, Dobromila, Reveigovs
118ka, , Krdanohorski

stomo <zpmt alsi>

Dokoncit






OEBPS/Images/obr_9-3.png
Souhrny

U kazdé zmény ve sloupci:

Datum

Pouit funkci:

=

Soucet

=

Pridat souh do sloupce:

[Joatum

[ pobocka
Zéstupce

L_| Komodita

N o S R G Rt |

v

Nahradit aktudlni souhrny
[ Konec stranky mezi skupinami

Celkovy souhrn pod daty

| odebrat yze ‘ [ oK

Zrudit






OEBPS/Images/obr_15-3.png
i | &

Pridat prvek|  Rychlé Zménit
grafu~ |rozlozeniv  barvy ¥
oy >
1 Nezvyos >
I Nazevgrafu >
i Popisky dat >
b >
B Chybove isecky >
i mizka >
19 Legenda >
") >

Spojnice trendy. >

o0~y

Zsoné

Stred

Vievo

Vpravo

Nahoe

Dole

Bublinovy popisek dat

BER TRYEER

Dalsi moznosti popiskd dat...





OEBPS/Images/obr_12-15.png
Viozit pocitanou polozku do Zéstupce

Nazev. |Zeny

Vrorec | < Has Marer Patas Vima”

Polozky:

Jitka
Karel
Marek
Marie
Pavia
petr
Richard
vima

VioZit polozku






OEBPS/Images/obr_12-2.png
Soubor Domd Viodeni Rozlofenistinky Vzorce Data Revize Zobrazeni Vivojél Népovida PowerPivot Analjza kontingendnitabuly Névih

[CET R Cp———

Soy Coliove  Rozotent rzané |
o Ceint | Rosate! Pt | ) zamawsoupch (] poant svnce

Rotloteni [ —r—






OEBPS/Images/obr_10-8.png
X Tabulka1 - Editor Power Query

IS vomi  Tensiomace  prdinisloupee | Zobrazent
o Eil Iﬁ Pt sovpsc 17 1 sl vt >’<Zc BE ygr dremome @ @

i indexory slovpec ~ * 255 earshouat + 48 Zaokrouhleni
e G e Suiaaa s v > & mi
Soupect Vsl ot soupec " S5 ot - 5 [ e O

Obecné Ztea zésa Zdwtaa casu






OEBPS/Images/obr_9-7.png
Pridat zobrazenf

Nazev: |[Fitr 1

Do zobrazeni zahrnout

Nastaveni tisku

knyté Fadky, sloupce a nastaveni fittru






OEBPS/Images/obr_2-10.png
Viastnf seznamy

Viastni seznamy

astni seznamy: Pololy seznamu:

Po, Ut St Ct. P4, So, Ne

Pondél, Utery, Streda, Crtek, Pitek, Sobota,
LIL LIV, V, VI VAL VAL X, X, X1, X0

leden, dnor, brezen, duben, kvéten, Cerven, éer

Polotky seznamu mizete oddéit sisknutim Kavesy Enter.
Importovat seznam z bunék: [skssskse

[2] [ imporiowt

[






OEBPS/Images/obr_7-2.png
Argumenty funkce 70X

PLATEA

suba (72 0010416667

"

bper <oz G-
Soueod 54 2] - wom
suttod [ T2] - e
™ [2] - e
- e

Vypodte spltiu pijdey na zdkadé konstantnich splatek a konstantn irokové sazby.

Bud_hod je budouci hodnota nebo hotovostn bilance, Kerou cheete doshnout po splaceni posiedni
platby. Jstize tento argument nezadte, bude jeho hodnota 0 (i)

Vjsledek = -8999,18 K¢

funk e






OEBPS/Images/obr_11-10.jpg
<?xml version="1.0" encoding

"UTF-8" standalone="yes"?>

<Tabulka> Zagatek tabulky
<Radek> Zagatek Fadku
<Nazev>Cukr krystal</Nazev> Sloupec
<Popis> Zagatek sloupce
<Jednotka>kg</Jednotka> Elementy dal3i urovné
<Baleni>Paleta<Baleni>
</Popis> Konec sloupce
<Ceny> Zatatek sloupce
<cena ke="19.90" euro="0.89">  Element s atributy
</Ceny> Konec sloupce
</Radek> Konec fadku

</Tabulka> Konec tabulky






OEBPS/Images/obr_5-8.png
Argumenty funkce 7 X

s
Logickg_testl | 3<10000 2] = neravon @

Podminka | C3+10% 2] = 1267

Logiy.test2 [ c3<20000 +] - eravon

pomikaz [c2ox (%] = ama
Logiy.tests [ pravoAl (2] = sravon v

- 29

Zkontroluje, jesti je spinén jecna nebo vic podminek.a vréti hodhotu odpovidaiicl prvi pravdivé podmince. |
|

Logicky.test3: e libovolns hodnota nebo vjraz, Kery miZe bt whodnocenj jako PRAVDA nebo NEPRAVDA.
Visledek = 25934

Nipovida ktéto funka o ][ s





OEBPS/Images/obr_14-7.png
Piidat omezujfc podminku

Leva strana: Prav strana:

[ses6 2] s- . [0 2]
o [ e | [ samo |






OEBPS/Images/obr_15-13.png
Upravit pravidlo formatovani ? X

Wybrat typ pravidia

»~ Formatovat v

chny buiiky na z: hodnot
= Formétovat pouze buiiky obsahuji

= Formétovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni
= Formétovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

- Formétovat pouze jedinené nebo duplicitaf hodnoty

= Urit bufiky k form4tovéni pomoci vzorce

Upravit popis pravidia:

Formatovat viechny buiiky na zikladé hodnot:

Minimum X Stfedni bod Maximum
Ie [Nepissinodnota v [procenta [v] [Nejyssinochota ||

Hodnota: |(Nejizsi hodnota) | £ [60 [2] [vejossihodnotay  [2]
sarva: ] e~
Nt —

storno |






OEBPS/Images/obr_11-13.png
Viotit jinak

2drof: Graf aplikace Microsoft Excel

CAUsers\Michal Desktop\Excel verze 2021 publ\Excel pokr 202 1\Definit\pridady\kap 15\Vizual..

e
® Vot Graf aplikce Microsoft Excel - objekt A
opojeni | Rastrow obrazek
O viostpropcjent | L% format v
Obrazek (GF)
orézek (PNG)
brazek UPEQ

Grafickj objekt sady Microsoft Office
Obrazek (sv6)

Zobrazit konu

Visledek

Vioi absah schrénky jako obrazek EG nebo JFF.

st






OEBPS/Images/obr_10-14.jpg
- > [ >
«— — L -~

[
Levé vn&jsi Pravé vn&j3i Uplné
-~ > >
«— > —

Vnitini Levé anti Pravé anti






OEBPS/Images/obr_5-20.png
<IFS(OENTYONE(33;2)+6;100%DENTYONE(53;2)+7;100% XLOOKUP(B3;05:017;05:017,0)>0;200%;PRAVDAL0)*D3*XLOOKUP(C3,SLS:5L10;3MS4:5MS 10)





OEBPS/Images/obr_15-6.png
Zménit typ grafu 7 X

Doporucené grafy
Y Posledni ]
[ Savlony lﬂﬂi lﬂﬂh m ['%
lln stoupcovy - . - B
p¥ Spojnicovy Vlastni kombinovany
® vjsecovy P
(ST -
M Plosny .
122 xvbodovy "
@ Mapa -
lith Burzovni :
/& Povichovy -
& Paprskovy 0
R stromova mapa s
@ Vicevrstvy prstencovy e S Gams R e o
il Histogram Vyberte typ grafu a osu pro datovou fadu:
# Krabicow graf Nazev fady Typ grafu Vedieii osa A
Ml Vodopadovy B 2021 Skidany sloupcovy ~ [m}
T Trychtyiowy o —
1 222 | adan sloupcoy

0 2023






OEBPS/Images/obr_4-4.png
Format bungk
Gl zwowsn  phmo  Ohranden  wph  zimek
Ukiska
857900k
Desetin mista: |2
Symbok: [k
Zsporns gisla:

Formaty mény se poutiaji pro obecné penéni hodnaty. Ugetnické formaty poutivelte k zarowsni desetionjch ¢érek
ve sloupel

o[ o





OEBPS/Images/obr_9-12.png
Sloucit X

Eunke

[ows [

odez
Fitrace1158525ES131 [2] | erochézet.. |

Vsechny odkazy:
SES131
Razeni1!$BS2:5F$25

Pouz popisky

[V hornim 7adl

[ levém siouy

[ wytvofit propojeni na zdrojova data






OEBPS/Images/obr_1-4.png
Doplfiky

Dostupné dopliky:
Analyické ndstroje

([ euro Currency Tools

Pk

Automatizace...

Analyické néstroje
‘Obsahuje nastroje pro analjzu statistckjch a infenjrskjch
dat.






OEBPS/Images/obr_12-6.png
Razen (M 7%
Motnosti azen
O Rutné (polozky milzete preusporadat jejch pretazenim)
® yzestupné (A 32 2) podle:
etz I~
O Sestupné Z a2 A podle:
Mesic =]
Souhm

Sefadit pole Mesic podie hodnoty Soucet z Pocet vzestupné

Dalimotnost.. | oK st






OEBPS/Images/obr_10-11.png
Seskupit podle
Zadejtestoupee, podie Kerjch se m seskupovat.  jeden nebo vice Wstupi.

Zikiadni © Upfesnéni

o seopen

[T T— Opersce Soupec

[cotem e ] [ )

[prtimer ] [pmer T [ "1
s s

ani






OEBPS/Images/obr_11-11.png
Oteviit XML

Vyberte, jak cheete tento soubor oteviit
@1k tabuiky XML

O Jako seiit jen pro teni

O poutt podokno loh Zdroj XML

oK [ st | | Nepowda






OEBPS/Images/obr_8-1.png
Obecné moznosti

[ vidy wtvorit zélozni kopii
Sdlen souboru

Heslo pro otevFen: [—

[ poporuceno jen pro tent






OEBPS/Images/obr_5-1.png
=odm
[ OISRl | Vrati druhou odmocninu éisla





OEBPS/Images/obr_11-9.png
2drojtxt
ivod soubors
[ 1250ttt Evopa Wincons)

skupina wirobek
ostatnt cuekystal
ostan cue sl
sttt curystal
sttt curystal
ostan cueystal
nipofe Pio Gambrinus desta
nipoge o Gambeinus desta
Nioje Pivo Gambrinus desta
nioje Pio Gambrinus desta

Oudtiovac Zistovant datoveho typu
Streanic ~ | [zatozene na prnich 200 acicn ~ [

jednotka cona dph rdovor nazevfimy  skiad dotani moutd v

e 245 10 pause| velvtauben Vysotany 06012023 0000 00 304

© 25 10 rase veteamuane  vysetany 0401202300000 10 s

“ 219 10 pase Obchodndim Kot Vysotany 0701202300000, 20 a0

e 25 10 pause| oeviatben Vysotany | 12.05.2023 00000, 20 a0

© 245 10 rase Tancesmichor  Vysotany 0401202300000 20 a0

aber 45 21 st oeiauben Smichou 04012023 00000, 30 s

aner 145 21 raise Obchodnidimkowa smichov 0401202300000 0 ams

by 145 21 PSE Tncesmihov  Smichov 1603202300000 10 e

by 143 21 puse vowtauben smichou 04012023 00000 10 2 ¥

Tonsmeons | |z






OEBPS/Images/obr_5-19.png
=INDEX(ceny;XMATCH(BS;Kody);XMATCH(CS;provedeni))





OEBPS/Images/obr_8-5.png
Nové oblast

Nizew:
| Obast jedna |
Qdkazované buiiky:

[=sisasisis (2]

Heslo oblasti:

| oprament.. oK | [ s |






OEBPS/Images/obr_2-3.png
1
2
3
4

Praha
Brno

C D E F G
1&turtleti 2 &turtleti 3 Cturtleti 4 Cturtleti Cely rok

100 180 120 240 640
30 70 40 12 202





OEBPS/Images/obr_14-2.png
Pridat scén

Nézev scénare:
Scénsi 3 ]

Ménéné buiky:
HI:C5.C10
Nesouvislou oblast ménénjch bunék mizete vybrat podrzenim Kiavesy Ctrl a kiknutim na pozadované bufiky.

Komentéf:

| A

Zémek

Neumoznit zmény

O syt

[






OEBPS/Images/obr_5-10.png
Vybrat argumenty ? X

INDEX
Tato funkce obsahuje vice seznami argumentd. Vyberte jeden z nich.

odkazi adeksloupec oblast






OEBPS/Images/obr_13-5.png
Format oviddaciho prvku ?
Velikost  Zémek  Viastnosti  Alterativnitext | Oviadaciprvek

Aktuginihodnota: g3

Nejnigsihodnota: |4 S|
NejoySSihodnota: | 240 B
phistodzmena: [1 (=]
sk [0 (2]
propojenisbutkou: [ (]

Prostorové stinovéni






OEBPS/Images/obr_3-9.png
Vyhodnotit vzorec

Qdkaz:
MaticelSFss. 960,721,8716,88613;1168.2°H1

Chcete-l zobrazt vsledky podtriench vjrazi, Kiknéte na tacitko Vyhodnotit. Nejnovejsi vsledek je zobrazen

kurzivou.
Vyhodnoti Vstoupit Vystoupit | zavit






OEBPS/Images/obr_11-16.png
Vybrat tabulku

Jméno Popis Zménéno Vytvofeno
22672024 123823 P 272672024 123823 PN Thg
[T Datas xinm FitterDatabase 2/26/2024 1238:23 M 2/26/2024 123823 P TAS|

< >

‘prvni Fadek dat obsahuje zahlavisloupcl EE






OEBPS/Images/obr_3-10.png
=Data!F3+Souhrn!D4





OEBPS/Images/obr_9-2.png
Sefadit ? X

‘ |- pridat Groven H X Qdstranit droved H [P kopirovat droves

[ Moznosti... Data obsahuji zahlavi-

Sloupec Razeni Pofadi

sefadit podie. [pocet [T]J [Barabuilky =) \—‘,1 Nahore [v|
potom pode [pocet Barva buiky \—H @

Hodnoty bunék V] [aazz

Potom podie [ zastupce






OEBPS/Images/obr_12-13.png
Vjpocet ve zdrojové tabulce

Potitané pole

3 (A*B)

3 (A) * 2 (B)






OEBPS/Images/obr_9-17.png
i
Bl

Komodita v
kopirka

monitor

5 scanner

! sestava PC

tiskdrna






OEBPS/Images/obr_7-6.png
Datum Tok
Pofizovaci cena | 8.11.2014|  -400 000 K| NPV -8,41 K¢|
Prvni vynos 8.5.2015 120 000 KE| IRR 9,61%)
Druhy vynos 1.12.2015, 140 000 KE|
Treti vynos 1.4.2016| 180 000 K&|
Diskontni sazba 9,61%)






OEBPS/Images/obr_10-5.png
Viastnosti dotazu

Nézev dotazy: [Tabulkal

popis: ‘

Bouiiti | Definice  Poudito v

Nastavent aktualizace
Posledni aktualizace:
ovolit aktualizaci na pozadi

O obnovovat kazdjeh [0 = min
soubory

[ odebrat data z oblasti externich dat pred ulozenim segitu
Aktualizovat toble pripojen pii celkové aktualizaci
[ povolit rychlé nacitani dat

Formatovani serveru OLAP
Pomoci tohoto pripojent nacist ze serveru nasledujici formaty:

Formst &isla [ Barva vjpiné
Rez pisma Barva textu

Podrobnosti objektu OLAP

Maximaini pocet zaznami k naéteni:

Jazyk
Natist data a chyby v jazyce zobrazen Office (pokud je dostupny)






OEBPS/Images/obr_9-16.png
Viozit priezy

Zastupce

Komodita
[ Pocet
[ Triba
[J opH

[ celkem






OEBPS/Images/obr_12-14.png
Vioit pocitané pole

Nazev: [podi

Vzorec. [ = Triba/ Naklady






OEBPS/Images/obr_4-9.png
Gafy  Sowty  Tabuly

B

Prvnich 10 % Vymazat format

Datové pruhy Barevna skila

Podminéné formétovéni pouZiva pravidia pro zvjraznéni zajimavjch dat.





OEBPS/Images/obr_15-14.png
Upravit pravidlo formatovani ? X

Vybrat typ pravida:

~ Formétovat

hny bufiky na z
~ Formétovat pouze buiiky obsahuji
~ Formétovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledni

= Formétovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem
= Formétovat pouze jedinené nebo duplicitnf hodnoty
= Uréit buiiky k formatovani pomoci vzorce

Upravit popis pravida:

Formétovat viechny buiiky na zikladé hodnot:

Styl formétovani: | patovy pruh [v] Zobrazit pouze &ru
Minimum Maximum

Typ: [Automaticks | [automaticks [~

Hodnota: [cautomaticky) 2] [automaticky) (2]

Vzhled panelu:
vypli garva Ohraniceni sarva

sowisla vipli | ~| | piné ohranicent [ B
Zéporné hodnota a osa... ‘Smér pruhu: | Kontext
i [ ]






OEBPS/Images/obr_2-4.png
t
o

E EJRozdalit | B Zobrazit ve e

Ukoit| 2 Skt o s, n

ricky v| 7] o k

Ukotvit picky
Umoziuje ponechat zobrazené facky a
sloupce pfi prochazen! zbyvajicf casti istu.
Ukotvit horni Fadek

Umoziuje zobrazit prvni f4dek pri
prochazent Zbyvajici casti lstu.

Ukotvit prvni sloupec

Umoziuje zobrazit prvni sloupec pfi
prochazent zbyjvajici ¢






OEBPS/Images/obr_12-1.png





OEBPS/Images/obr_15-2.png
Vybrat zdroj dat

X

Oblast dt raf | =Spojice rencunsasascsii

i

F

rohod Fédeka sloupec 'ﬂ

Popisky vodorovné osy (kategorie)

ay
B o | X ot [

7 vpravt






OEBPS/Images/obr_8-6.png
Zamknout strukturu a okna

Heslo (nepovinné):

V sesitu zamknout






OEBPS/Images/obr_5-5.png
B
L Co—
=0 5
I T

“Mare Terezie”

ZHetatseznam nebo oblst textonch Fetéaci

Text: textitetz. je 1 32 254 textorjch Fetézcl nebo ablasi. e chcete sloudt do jednoho
textového Fetézce.

Vjsedek = Marie Terezie






OEBPS/Images/obr_10-15.png
Pripojit
Zfetézit fadky z tfi nebo vice tabulek do jedné tabulky.

© Dvé tabulky [T nebo vice tabulel

Dostupné tabulky Tabulky k pridani
Tabulka3 (aktusin) Tabulka3 (aktusin)
Tabulkal Tabulkal
Tabulka2 N
pridat >>

[






OEBPS/Images/obr_11-12.png
Zdroj dat XML 4
Mgy XL v torto e
bl spovini

515 Vyrobky
% ma
s
2 e
5 b
Gem
S o
Lo py
Taizm

2 Pocet

Cheete mapovat cpakuie s pry,preanéte o2&
stromu do sty ke se maf tato 28N dat objet.

Cheeted mportova cata X inée pravim Uactkem
1y 0 namaporanou b XML prejOte na manost
5043 potom Hinée n tactko Iporovat

[otnost « | [ wapovani . |





OEBPS/Images/obr_11-5.png
Privodce prevodem textu do sioupcd 2/3) ?
Zde mizete nastavit odddlovate dat Nahled textu s akuslnim nastavenim oddélovacd e uveden nie.
Oddélovate
DOfrabutor]
[ strednic O zostoupnost oddélovaci jako jeden
Tegtor kvafiktor:
Nahled dat
an iezade
oset  raciav  [ladek
gdalena pobronila feceigovs
1iske sdsnonozski
storno. <zt Datii> Dokondt






OEBPS/Images/obr_5-14.png
Argumenty funkce.

e
Niawnt [asia T2] = vt
Hodnota nizvul | &3 2] = a0

Vipedet neb.nieev2 | st 20000t 2o castacton 2 | = nizer

Hodnota nazwi2 E3

jakkoli

%0
pifadi vjsledky vjpoétt k nézvim. Hodi se k ukiadént pribéénjch jpoéti a hodnot definovanim nézvl ve vzorci Tyto nazvy pltijenom v réma
funkee LET.

Hodnota_nézvu:  hodnota_ndzvu:hodnota_nézwi2:.. hodnota pfdruzens k nszvu.

Visledek = 500

e






OEBPS/Images/obr_5-9.png
Argumenty funkce X

xooxs.
<o [rore A -w h

o e ——— |

vestit | 53712 (2] = nossescassesnznesizmnss |

B ) ) |

Retim.shody asto v

- s
yhleds potadoranou hodotu  obastinebo poli a it odporidaf polofku 2 jé oblast nebo pole. Ve vichozm astavense ytade presnd
shoca.

Pokud nenalezen.je hochota, erd se rti pipads, e se shoda nemjde.

Vsledek= 65

]






OEBPS/Images/obr_14-6.png
Vysledky Resitele

Retitel nalezl optimalni FeZeni.

ol

hovat feseni Resitele]

O Obnovit pivodni hodnoty

] Zpét do dialogového okna Parametry Resitele

Regitel nalezl optimalni FeSeni.

Sestavy
Vysledkova
Citlivostni

[ Struéné sestavy

Ulo%it scénaf.

PFi pouiti Gradientni metody nalezl fesitel loklni optimum, pfi pouiti Simplexové metody nalezl globaini

optimum.






OEBPS/Images/obr_2-8.png
Viozit jinak X

Viozit

O] O pouit zdrojovy motiv u véech

QO vzorce O vze kromé ohraniéent

O Hodnoty O Sifky sloupct

O rorméty O vzorce a forméty &isla

O Komentare O Hodnoty a formaty &isla

O ovéreni Ve se sloucenim podminénych formatd
Operace

@ Zadny O Nasobit

O siicist O ot

O odedist

O vynechat prazdné O 1ransponovat

Prilep propojent

Zrusit






OEBPS/Images/obr_12-20.png
Zobrazit strénky filtru sestavy

Zobrazit viechny strénky fitru sestavy v:







OEBPS/Images/obr_12-18.png
Kontingendni tabulka z tabulky nebo oblasti ?

Vybrat tabulku nebo rozsah

Tabulka/oblast: | Data

2Zvoke, kam cheete umistit kontingencni tabulku.

® Novy list
O Existujic list

umistént: |

2vote, jestli cheete analyzovat vic tabulek.

[rigat tato data do datového modelu]






OEBPS/Images/obr_9-6.png
o i ' SN Ld Pred...
A 8 €
Po..
Datum [~ |Zéstupce - |[Kom  Mezi..
h ) —
rd Sefaditod starsiho k nejnovéjsimu
3 sefadit od nejstarsiho k nejnovéj 2t
£1 Sefadit od nejnovjso k nejstarsimu -
Sefadi le bar >
fadit podle barvy e
Prieti tyden
%
Tento tyden
Minuly tyden
Eiltry kalendafnich dat > [—
mésic
[oeoscso ) remomese
& 2024 ~ o
5@ rezen Miguly mésic
Bo7 PEiSti Ctvrtleti
“os
“o9 Toto Cvrtleti
“10 "
©1 Minulg étvrtleti
@14 Pt rok
@1 .
Fse Tento rok.
[0k | [ zusit Minuly rok
7 23.03.2024 Viac ir ses( 0d zatatky roku
8 2032028 Marek  sest e >
PR P X . na





OEBPS/Images/obr_6-5.png
Popisnd statistika 70X

- 0
Vstupnf gblast: $D$11:50824 *

Stomo
Sdrutit @ sloupce

O Raly Népogéda
[ popisky v prvni fadku

Motnostiwstupu
O Vystupnd oblast:
© Now list:

O Now sesit
Dekonp

[ adea soletivosipro oot [35 |
O keté nejusesi- 1

O kcté nejmensi [






OEBPS/Images/obr_10-9.png
Viastni sloupec
Fidt soupec podany  osatrichsoupd

Novj nszev soupce

[Taon

Viasntvzoecsowee ©
- totet)lcens]

informace o vzorcich produtu Power Query

/ Nebyly gitény 2édné chyby syntare.

Dostupné soupee.
Prode)

Zistupce.
Pobodka
Komodita

Pocet

Cena

Nakiady

<cviotit

o






OEBPS/Images/obr_13-1.png
styl X
azev sty | MG syl
Sty obsahuje (napfidac)

islo: £ #20 KE

Zarownant:vodorowné na stred, dold

pismo: Calibri (z8Kaditext) 11; tuéné Cervend.

Obranicen bez ohraricent

Vjpif: tinované

Zamek: uzaméeno

I






OEBPS/Images/obr_3-4.png
= U208 457 - ~DrspoamintNed eik
Eflprovedent v ~Drcjromémé Ned. Selt






